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QUYET DINH
V6 viQc ban hinh Quy ch6 thi chfnh 96og ty C6 phin C6p nu6c Trung An

(sira tl6i lin thri biy)

HOI DONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAP NTI6C TRUNG AN

Cdn cfr Lu4t Doanh nghigp s6 sgl2}z)lQli,l4 duoc Qu6c h6i ban hanh
rgity 1710612020;

Cdn cri LuAt K5 to6n sO 88/2015/QH13 duo.c Qu6c h6i thdng qua ngdy
20/11/2015 vd c6 hi6u luc tir ngdy 0ll0ll20l7;

Cin cf Ei€u lQ t6 chric vir hoat tl6ng cira C6ng ty C6 ph6n CAp nudc Trung
An, sria OOi, UO sung lAn thu t6m ngiry 041612021;

CEn cu Nghi.quyiit s6: 274{Q-TA-HDQT ngdy t6lt2l2\Z2 cria H6i d6ng
qu6n tr! C6ng ty C6 phAn CAp nudc Trung An;

X6t y6u ciu cira Ban diAu hdnh c6ng ty.

QUYITDtrYH
Didu 1. Ban hanh kdm theo Quyi5t tlinh ndy ban sria d6i euy chii tai chinh lAn

thf b6y (07) cta C6ng ty C6 phAn C6p nu6c Trung An.

Didu 2. Quydt ttinh ndy thay th6 Quy cn6 tal ctrintr sria tl6i ldn sriu (06) vd c6
higu lgc k€ tt ngdy 22thing 12 ndm2022.

Di6u 3. C6c 6ng Ga) thenh vi€n. H6i d6ng quAn tri, thAnh vi6n. Ban Ki€m so6t,
Ban Girim diic, Phong T6 chuc-Hdnh chinh, phdng rcii torin-tal chinh
vd c6c Phdng-Ban-D6i truc thuQc C6ng ty C6 phAn CAp nu6c Trung An
chiu tr6ch nhiQm thi hdnh quy6t dinh ndy.
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CHIJONG I: NEONG QUY DINH CHUNG

Ei6u 1. O6i tucrng rip dgng

Quy chti ndy dugc 6p dgng trong toin C6ng ty, bao gdm c6c phdng, Ban, D6i.
Ei6u 2. Giii thich tir ngii vir quy ilinh chrlrc danh

1. Gi6i thich til ngil

- C6ng ty: C6ng ty CO phan CAp nu6c Trung An.
- Don vi: ciic Phdng, Ban, D6i do C6ng ty thdnh l6p.
- _Tei 

sin cta C6ng ry: bao g6m tdi san ddi han (Tai san ctl dinh (TSCD), cric
khoan diu tu tai chinh, chi.phi xdy drmg co ban dd dang vd c6c k-bodn'h_i cuoc, kli
qu9, . . .); tdi san h.ru dQng (tian, c6c tdi khoan dau tu tdi ctrintr ngin han, cac lhoan ph6i
thu, hang t6n kho, tii san ng6n han kh6c,...) mi C6ng ry c6 qu;An .ti6- iiru,.,i au,g
vA dinh doat theo quy dinh cta phrip lu4t.

. . V5], cril !9ne ty: bao g6m v6n do c6 d6ng g6p, v6n do C6ng ty t.u huy dQng
vd c6c ngu6n v6n khilc theo quy dinh cta phrip lu6t.

2. Quy tlinh vd c6c chrirc danh

C6c chric danh cta C6ng ty chia ldm 05 nh6m nhu sau:

- Nh6m 1: Ban Ki6m sorit;

- Nh6m 2: H6i tl6ng Quan d GDeT);
- Nh6m 3: Ban Girim d6c, Kri torin truong C6ng ty;
- Nh6m 4: Tru&ng - Ph6 cric phdng, Ban, D6i trong C6ng ry;
- Nh6m 5: Nhtng nguoi lao d6ng kh6ng thu6c 04 nh6m tr6n.
Di6u 3. Cric tli6u khoin chung

- C6ng ty dugc thanh lap, t6 chric vi ho4t tlQng theo Lu6t Doanh nghiOp cria
nu6c C6ng hod xd h6i cht nghia Vi6t Nam;

- cdng ty c6 ru oich phrip nhan day dri, r.u cht vd m4t tii chinh vd chiu tr6ch
nhiQm tru6c phrip luat va c6c khoin no trong hoat dQng kinh doanh cia c6ns rv.

- C6ng ty dusc md c6c tii khod,n giao atcil Uaniaong viet N;;;;E,g ,goat
t6 tpi crlc Ng6n hang t4i ViQt Nam;

" - ,.C9"g ty.c6 3dc Phdng,.Ban, D9i dyvc C6ng ty giao tdi s6n, c6ng cu dr,rng cu
vat tu de thUc hiQn hoat tl6ng sin xu6t, kinh doanh;

- Cic dcm vi, cri nhAn c6 tr6ch nhiQm qudn l), t6t tdi san, vAt tu duoc giao vd chiu
trdch nhiQm UOi troan thiet hai n€u ldm th6t tilo6t;'
. . . . Truong phdng ld ngudi chiu trrrch nhi€m trudc Girim d6c vd phrip ruflt va quan
ly tdi san tai don vi minh;

. - - . c6" don vi chiu sg ki6m tr4 girm s6t ve tham muu thuc hiQn day dri c6c ch6
dQ brio crio cria c6c co quan quan ly }{rn nu6c, Ban Ki6m sorit ,a COrg bt 

-- -
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- Nguydn tdc chung trong quin ly thu chi: Mgi ho4t dQng thu, chi phii tuan tht
theo quy dinh cua ph6p lu4t, C6ng ty vi phni tlugc qutur ly chflt che;

- Cric khodn thu, chi ph6t sinh bdng ngo4i tQ phai tuAn thri quy dinh vC quan ly. ,r ,;. . .,;.
ngo4i tQ cta nhi nudc ddng thoi phAi quy d6i ra ti6n VND theo fy gid brin ra tr6n thi
trudng 1i6n ngAn hdng d6 h4ch torin;

- Cric khoan thrq chi phdi dnm b6o dung di5i nrqng, dung ch6 dQ quy dinh v6
phAn c6p, quy trinh,.thri tqc, dinh mric, ho6 don chfmg tu, h6 so. Eg ri, cri nh6n l6p
chring tu thu chi kh6ng, thu chi kh6ng dring quy dinh vd ngudi quy,5t Ai*r thu, chi sai
nguyOn tic phni chju trrich nhiQm tru6c phrip luat ve b6i hoan thiet hai (ni5u c6).

Didu 4. NguyGn t6c qurin lf tiri chinh

- C6ng ty thlrc hiQn theo ciic quy dinh vA quan Ij tdi chinh hiQn hanh cria Nhi
nudc vd Di6u 16 Cdng ty;

- C6ng ty thuc hi6n theo nguy6n t6c quan lj tdi chinh tfp trung.

Di6u 5. Quy6n quin lf tii chinh cria C6ng ty
,,"- Su dgng v6n cua C6ng ty dC phqc vp c6c nhu cAu ho4t dQng kinh doanh theo

nguy6n t6c bdo todn v5n vd sinh ldi;

. - Nhuong brin ho+c cho thu6 nhtrng tdi san.kh6ng cdn phi hqp voi di6u kign san
xu6t kinh doanh ho[c chua st dgng h6t c6ng sudt vi thanh ly tdi san da hCt gi6 tri su
dUng;

- PhAt hirrh vi chuy6n nhugng c6 phAn theo quy dinh cria phep lu{t. Duoc biin,
:. I .,( .icim c6, th€ chdp ciic tdi sdn, gi6 tri quy6n su dqng dat gen lien vdi tdi san trCn dat thuQc

quydn quan ly cria C6ng ty theo quy dinh cria ph6p tu{t;

- Quy6t dinh vn phAn phtii phan lqi nhudn cdn 14i cho c6c c6 d6ng sau khi tti
thuc hi€n diy dt c6c nghia vp v6i Nhi nu6c; lpp vd sri dung ciic qu! theo quy tlinh cua
ph6p lupt, Di6u le C6ng ty;

- C6ng ty tryc ti6p vay v6n ngAn hang, cric t6 chfc tin dgng ho4c b6o lSnh dugc
quan hQ tr.uc titip voi ngAn hi,ng;

- C6ng ty c6 citc quy6n khric vA tiri chinh theo Didu lQ C6ng ty vA theo quy dinh
cria phrip luqt c6 1i6n quan.

Di6u 6. Nghia vU qu6n If tAi chinh cia C6ng ty

- Thgc hiQn drurg ch6 dO va quan lf v5n, tii san, phAn chiacirc qu!, h4ch to6n,
th6ng k6, cn6 AO ruem to6n vi circ ch6 d0 kh6c do ph6p 1u4t vir Diiiu 19 C6ng ty quy
dinh; chiu tr6ch nhiQm vE tinh ctr-inh xilc cria ciic bilo crio tii chinh ci.ra C6ng ty;

- 86o toan viph6t tri6nv6n;

- C6ng b6 c6ng khai c5c th6ng tin vd b6o c6o tii chinh hang qui, nim theo quy
dinh tai Di6u IQ Cdng ty vir cilc quy dinh cria phrlp lu{t c6 li6n quan;

- Thgc hiQn c6c nghia vu kh6c theo quy dinh cria ph6p ludt, Di6u l0 C6ng U vd

Quy ch6 niy.

Eidu 7. ViSn tli6u lQ
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. - .V6n di6u 16 c6ng ty c6 phdn ld t6ng giA tri m€nh giri c6 phAn di brin c6c loai.
V6n di€u l0 cta c6ng ty c6 phan tai thoi aiSm dang ky thanh l6p doanh nghi€p ld t6ng.. l , ).
gi6 tri mQnh gid cd phdn ciic loai ttd tluoc tleng ky mua vd duoc ghi trong Didu 16 c6ng
ty:,

. - Trong quri trinh kinh doanh, c6ng ry c6 nhu cAu ting v6n di6u 16, C6ng ty l6p
h6 so trinh D4i h6i d6ng c6 d6r,g (DIDCDi quy6t dinh, trini tp, tfli tuc;Ang v6" AiAu
lQ thUc hiQn theo quy dinh cria ph6p 1u6t;

- Vdn di6u 16 cua C6ng ty duoc slr dgng cho mUc dich hopt dQng sdn xu6t, kinhl ,'x ,. ,.1 , | .:- _'- -doanh, mua c6 phi€u, trdi phi6u, g6p v6n tIAu ru Cdng ty con, li€n doanh, li6n k6t vd
thqc hiQn ciic hinh thric dAu tu tdi chinh khric theo qutdinh cta ph6p lu6t.

Di6u 8. Qu6n lf vi stfr dgng v5n

- C6ng ty duo. c su dqng v6n hopt dQng d6 kinh doanh theo quy dinh tai Di6u lQ
CQng ty vd phrlp luft theo nguydn ric Uao toin vd phrit tri6n v6tr. Vi6c su dr;ng v6n
di€u 16 vd v6n huy d6ng phii dring muc dich vd c6 hi6u qui;

- Ban Girim d6c C6ng ty c6 trirch nhiQm bdo toan vd phrit tri6n v6n chi sd htu
di dAu tu t4i C6ng ty. Oi5i vil mgi biiin dQng vE tang, giam;6n cht sd hiru, HDeT vd
Gi6m d6c phii brio c6o tru6c EHDCE;

,( ,.- Vi6c bdo toin v6n chi sd htu tluoc Ban Girim d6c C6ng fy vd ngudi lao t[6ng
tAi C6ng ty thuc hi6n bang cric bi6n phrip sau diy:

. + Thuc hi6n dung chd d6 quan 11i, st dUng v6n, tdi san, ph6n ptrOl iqi nhuan,
ch6 d6 qurin lj tdi chinh vi chti d6 kE torin theo quy dinh hi€n hanh cira ph6p iuQt;

+ Mua bdo hi6m crlc tii s6n theo quy6t dinh cta Girim d6c bd dam pt t t q,p
quy d1nh hien hnnh cria ph6p ludt;

Xu ly kip thoi giri tri tdi san t6n th6t, cric khoi,n ng kh6ng c6 kh6 nE"ng thu
h6i vd trich lip cric khoan du phdng theo quy dlnh hign hdnh cua ph6p luAt;

+ Cric bi€n ph6p kh6c dC bao toan v6n chri sd hfru tai C6ng ty theo quy dinh
hien hdnh cria ph6p luAt.

Didu 9. Huy tlQng v6n

1. Nguy6n tic huy tlQng viin

- viQc huy dQng v6n phdi ducvc thuc hiQn h6n co sd nghiEn ciru, drffi si6. thuc
trang vd hi6u qud kinh doanh cua phuong an huy dQng u6n da duo. DHDC-D ho;c
P_af gn6 duyQt theo thAm quydn. V6n huy d6ng chi duo. c su dung vdo muc dich si,n
xuat kinh doanh, kh6ng duoc su dung vdo mgc dich kh6c, tru truong-trqp c6 quy6t dinh
khiic cta DHDCD;

. . . -. -YiQ. 
huy ddng v6n ng8n han cria c6c t6 chirc tin dung, c6c c6 nhdn vd t6 chric

kinh tc khric chi tluoc st dgng.vio muc crich b6 sung ngu6n rSn ruu d6ng cta c6ng ty;
- Viec huy d6ng vOn Ae 

.diu ru, x6y Aung, mru si- trang thi6i b] mriy m6c,. . .
mang tinh chat trung, ddi han chi duoc sudung"ngudn v6n huy i6ng trung ri aa r,an.

2. Crlc hinh thric huy tl6ng tlugc ph6p
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- C6ng ty dugc huy dQng v6n bang moi hinh thric theo quy dinh cria phrip luAt,
,;.:.i.
bao g6m: Vay v6n ciic t6 chric tin dr1ng, vay doanh nghiQp, vay t6 chirc khric, cri nhdn
trong vir ngoiri nudc; ph:it hAnh tr6i phitiu, c6 phi6u vd c6c chimg tu c6 giri;...

3. Th6m quydin ph6 duyQt phuong 6n huy tlQng viin

ThAm qu-v6n
qrytit olnh

Cin cft tinh
(tr6n co s&
B{o c6o tiri

chinh
@CTC) tai
thoi aliOm

ean nh6t)

Giim al6c HDQT EHDCD

lay crl nh6n,
t6 chric tin
dung

T6ng gi6 tri
tiri sin.

<35%. Di6u kiQn:
Lu! k6 du no (tinh
ci s6 v6n d1r ki6n
vay) ph6i < 35Yo
giri tri tei s6n tai
thdi di€m .vay.
Phuong 6n dAu tu
phAi dusc IDQT
ph6 duyQt

Lon
ho4c
35%

hon
b*e

Citc truong
,lnqp vay von
md d6n d6n du
ng cta c6c hqp
tt6ng.vay vuot
qu6 t6ng gi6 fi
tdi san.

Nh4n v6n g6p
1i6n doanh,

,lIlen Ket, uy
th6c dAu tu cria
cric phrip nhAn
hay th6 nh6n
trong vi ngoAi
nu6c.

T6ng giri tri
tii san

<3UYo Lcrn
ho4c
30%

ho,n

bing

Ph6t hanh cd
,,ip eu, va cac

chimg tu c6 gi6

L4p phuong
rln phrit hrinh

Bi6u quy6t
th6ng qua
phuong an

Crlc hbh thirc
kh6c

Lip phuong
6n ph6t hdnh

Bi6u
th6ng

quyiit
qua

phuong 6n

Di6u 10. Diu tu v5n ra ngohi C6ng ty

l. Nguy6n tic tIAu tu v5n ra ngoii C6ng ty

-. Cdng ty duqc su dgng v6n vd tdi sdn d6 dAu tu ra ngoii C6ng ty theo quy dinh
cria Didu l0 C6ng ty vd ph6p luat hien hanh, d6m brio nguydn tic c6 hiQu qui, brio toan

vd ph6t tri6n vdn, tdng thu nh6p vi kh6ng lim Anh huong d6n mgc ti6u hopt dQng cta
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C6ng ty. Vi6c dAu tu ra ngodi C6ng ty do Girim d6c lip phuong an vi phdi duoc HEeT
ho4c DHDCD ph€ duyQt theo thAm quy6n.

- C6ng ty kh6ng duoc tham gra g6p v6n mua c6 ph6n crja doanh nghiQp kh6c
md ngudi quan lj, diAu hdnh honc ngudi so hfru chinh crla doanh nghicp d6 ra iirri ti"t
ho4c thirrh vi6n HDQT hoic thdmh vi6n Ban Gi6m d6c c6ng ty hoflc K6 torin tru&ng
cria C6ng ty hay li vo ho6c ch6ng, bl5, me, con, anh, chi em ru6t cria ho.

2. Cdc hinh thric aliu tu vtin ra ngoii C6ng ty

- G6p vOn Ae tnanl lAp c6ng ty c6 phan, c6ng ry trrich nhi€m hfru han, c6ng ty
hqp danh, c6ng ty li€n doanh, g6p v6n hqp ddng hqp tric kinh doanh kh6ng hinh thenh
ph6p nhAn mdi;

- Mua c6 phen ho{c g6p v5n tai ciic c6ng ry c6 phan, c6ng ty tnich nhi6m htu
h4n, c6ng ty li6n doanh, c6ng ty hqp danh;

- Mua lai m6t c6ng ty kh6c;

- Mua c6ng trdi, trrli phiiiu;

- C6c hinh thric dAu tu khric theo quy dinh cta ph6p lu{t.

3. Th6m quydn ra c6c quy6t dinh li6n quan dr3 in tIAu tu v6n ra ngoii C6ng ty

- DFIDCD c6 quydn ra ciic.quy6t dinh li6n quan d6n crlc dq rin clAu tu ra ngodi
c6ng ty c6 gi6, tri ti 35% trd 16n t6ng gi6 tri tdi sin ducvc ghi trong BCTc gan nh6t cria
C6ng ty vi chiu trich nhigm vC q,ry6t aioq

- IDQT c6 quy6n ra c6c quy6t dinh 1i6n quan d6n cric dU 6n d6u tu ra ngodi
cdng ty c6 gi6 tri duoi 35o/o t6ng giii tri tii san duoc ghi trong BCTC g,in nhAt cuu
C6ng ry. Tuj tinh hinh thuc t6. HDQT c6 th€ uj'quydn cho Girim d6c quy€t dinh nmg
truong hgp cU th6. FIDQT sE chiu tr6ch nhiQm vE quytit dlnh crla minh t oi. quy6t aini
cira Girim d6c.

4. Quin If phAn v6n tliu tu ra ngoii C6ng ty

. Giam d6c ph6i lu6n t6 chr?c theo d6i s5 v6n dd ddu tu vd s5 loi tuc duoc chia tir
phan v6n diu tu. E6ng thoi. c6ng ry phan c6ng nguoi dai dign cu th6 chiu tracrr nrrigm
v6 thuc hifn c6c quy6n cria c6 d6ng, nguoi g6p v6n,... theo quy dinh cta c6c th6a
thu6n c6 1i6n quan vi phrlp ludt hi€n hi,ntr.
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cHrIoNG rr: euAN LV vA SU DUNG rAr sAw

Di6u I l. Diu tu xiy dung, mua sim tii sin
i .. ,

Vi6c mua sam tai san d C6ng ty bao g6m TSCD vd c6c tdi sin khrlc

a. Nguy0n tlc thqc hiQn

- Hurg nim vio Quy IV, cdn cri vdo nhi€m vU vi nhu cAu hopt dQng.san xu6t
kinh doanh cria nim ti6p theo, c6c don vi c6 tr6ch nhiem x6y dpg k6 ho4ch ddu tu xAy

! ... .
dqng vir mua sdm tai santdnh Gi6m ddc, HDQT ho4c Eai hdi d6ng c6 d6ng ph€ duy6t
theo thAm quy6n.

- Can cf vio k6 ho4ch di duoc ph6 duyQt, Girim d6c chi d4o c6c don vi li6n quan
trgc ti6p thi hanh, d6ng thoi thgc hiQn c6c biQn phrlp girim s6t de dam bio ch6t tuong
vi ti€n d6 c6ng viQc. Cric tht tgc v6 rnua sem tei san tlugc thgc hiQn mQt crich linh ho4t
vir tuAn tht theo LuAt tlAu thAu hi6n hAnh t6 chfc tlAu thAu c6ng khai ho{c chio gi6
canh tranh. Nguy6n t6c co bin Li phAi c6 su so s6nh gi6 cta 03 nhd cung c6p.

- -: ;,- Cdc don vi cl6 xudt x6y dr,mg, mua sim c6c 1o4i tdi s6n phdi dfun bio mgc dich
mang lai loi ich kinh t6, nAng cao hi6u quA hoat dQng kinh doanh.

b. ThAm quyin quytit dinh

- DHDCE quytSt Ainn c6c k6 ho4ch dAu tu, xAy d1mg, mua sim tii sin c6 girl fi
tn35% trd l6n t6ng giritri tdi sdn duoc ghi trong eCfC g6n nhAt cta c6ng ty, ho{c mQt
gi6 tri khric theo DiAu lQ C6ne ty.

- Trir c6c k6 hoach thuQc thAm q,ryAn q,ryilt dinh cta DHDCD, IDQT quy6t
dlnh c6c k6 ho4ch dAu tu, xAy dung vdL mua s6m tdi srln nhu sau:

+ Cdc hang muc x6y dr,mg co bin v6n cta b6n ngorii dAu tu vi c6c c6ng trinh
xdy d1mg co bin duoc xAy dqng tr6n tii s6n cria C6ng ty c6 gi6 td dg torin tr6n 10%
v6n di6u lQ cua C6ng ty (Nam ty d6ng) trd l6n do H6i d6ng quin tri quyCt dinh dau tu.
D6i voi nhirng hang muc x6y dqmg co birr v6n cria b6n ngodi ttdu tu vi c6c c6ng trinh
xAy dpg co ban duoc xAy dyng tr6n tdi sAn cria C6ng ty c6 gi6 tri dg torin d6n duoi
10% v6n di€u 1Q cria C6ng ty (Nem ty d6ng) se do Gi6m dr5c quyiit dlnh tr6n co sd thlrc
hiQn dung c6c quy dinh vC x6y dlmg co birr.

+ Nhirng tdi san c6 dinh, v4t tu, c6ng cu dgng cU vir tii si,n kh6c phuc vu cho
ho4t dQng sin xu5t kinh doanh c6 giri tri trOn 10% v6n di6u lQ cria C6ng ty ( Nam ty
d6ng ) trd l6n do HQi d6ng quan tri quyi5t Oinl AAu tu, mua sim. OOi voi nhtng tdi san

"6 
ainfr, vdt tu, c6ng cu dung cuwe tai san kh6c phuc v! cho hoat dQng sin xuAt kinh

doanh c6 gi6 tri d6n du6i 10% v6n di6u lQ cria C6ng ty sE do Girim d6c Cdng tyquy6t
dinh dAu to, -uu sim tr€n co sd thuc hiQn theo dring quy dinh cria Ph6p luAt vd mrru

sim v4t tu, tiri si,n.

- C6c kii ho4ch dAu ru, xAy dlmg vd mua sim TSCD cho ho4t dQng sdn xuAt kinh
doanh kh6ng thu6t thAm q"yA"-q"yt5iainh cta DrDCD vd HDQT, thu6c thAm quvdn

quytlt dfnh cria Gi6m d6c.
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Di6u f 2. Kh6u hao Tii sin c6 dinh

- Msi TSCD hi6n c6 cta C6ng ry d6u phii thpc hi6n tlung chtl d6 trich kh6u hao
vd su dung kh6u hao theo quy dfnh hi6n hdnh cria phrip 1u6t.

- Girim ddc quy6t dinh phuong phrip vi mric trich khAu hao cu th6 pht hqp v6i
tinh hinh ho4t dQng sin xu6t kinh doanh tai c6ng ry va tuen thri c6c quy dinh hi6n hanh
crla phrip luat v(5 trich kh6u hao TSCD.

- pOi vOi nhfrng TSCD chua khAu hao h6t di hu hdng, m6t m6t phi,i xric dinh
nguy6n nhdn, trech nhiem cria tAp th6, cri nhAn d€ xu ly, b6i thuong. Gi6m d6c, fDeT
quy6t ai*, mirc b6i thudng theo th6m quydn dAu tu, xay dmg, m-ua s6m. Cl6*r t6ctr
gita giri tri c6n lai cria tdi srin v6i ti€n b6i thuong vd giri tri thu h6i duoc hach tori:r vdo
chi phi kl-r6c cta C6ng ty.

Eidu 13. Ning c6p, sira chiia, bio tri Tiri srin c6 ainn

- Sta chta, bdo hi TSCD ba, g6m sua chtra l6n TSCD vdi sua chta thudng
xuy€n (nhim b6o dudng, bno tri) rscb. vicc phan loai sria chta lorr TSCD s6 thui
hiQn theo cric quy dinh cria phrip lu6t hi6n hinh.

- Hang.nim vio Quy IV, cin cri vdo tinh hinh su dung TSCD hign tai vi k6
hoach si.n xu6t kinh doanh nim sau, c6c don vi d6 xu6t t6 hoJctr n6ng cdp, sria chta,
b6o tri rSCD cta don vi. Sau d6, phdng Kti hoach sE t6ng hqp t6 hoach cho toan c6ng
fy ve trinh Gi6m dt5c, HDQT xem x6t va ph6 duy6t.

- ThAm quy6n quy6t dinl ndng c6p, sua chta, b6o tri TSCD:
+ Stia chfia l6n TSCD: do HDQT ph6 duy6t;
+ Sria chta thudng xuy€n TSCD: do Girim d6c ph6 duy€t

Di6u 14. Bio quin vir sfr dgng tiri sin

- Phdng K6 toan Tii chinh c6 trrich nhi6m theo d6i vri quan ly tinh hinh tei san
trong danh mpc tii sin cta c6ng ty do c6c don vi, ngudi lao dQng dang su dgng vi
9l* ly rhiiSt bi, c6ng cu, dung cu chua sri dung phdidugc b6o qtiur tuitt o. Tdi san
khi tlem vdo hoic_dua ra khoi tru so d6 sta cht4 bio tri, thanh iy, pnai c6 phi6u hj
duyQt cta Gi6m d6c (hoec ph6 Girim di5c). Tii san giao cho t gooi iuo d6ng honc don
vi su dung d6u phAi lip bi6n ban giao nhfn tai s6n. 

-

. -. M6i tdi san st dung d€u phai c6 h6 so qu6,n ly tai san. H6 so quin ry tdi san
bao gom:

Th6 TSCD;
Bi6n ban giao nh6n tdi san do phdng T6 chtc Hanh chinh l6p;
Bi€n ban mq*,ly TSCD (ntiu c6);
Bi€n ban Ki6m k€ tdi sin:
H6a don (ban sao);
Crlc tdi li6u khrlc c6 li6n quan.

+

+

+
+

+

+

H6
git.
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- Khi sri dgng c6c tdi sAn cua C6ng ty, cilc don vi vd ngudi lao dQng c6 tr6ch
nhiQm:

+ Ngudi lao dgng phdi c6 y thuc, trrich nhiQm vd nghia vU trong viQc bdo vQ

tai sin chung cria C6ng ty vd ciic tdi sfur giao cho cri nhdn sri dung, bao g6m: Mriy m6c
thi6t bi, dUng cU ldm vi6c, tdi liQu, dt liQu gfn hAn v6i tdi sin vir ciic tdi san khric thuQc
sd hiru cria C6ng ty;

+ Khi cAn di doi, chuy6n OOi tai san phdi c6 sg ddng y cria Gi6rn di5c C6ng ty,
,i

noac nguor ouoc uy quyen;
+ Trong quii trinh sri dgng kh6ng dugc t.u i lam thay d6i hinh dang, gi6 tri,

tinh nang t6c dgng, cric phdn m6m ky thuflt img dgng cria tdi san khi chua c6 sg d6ng
y cta Girim d6c ho[c ngudi tlugc riy quy6n;

+ Triich nhiQm vat chAt: TAt cd ngudi lao dQng ph6i chlu trrich nhi6m vA cric
tii san do C6ng ty cAp phrit d6 su dung cho c6ng vigc, n6u ld.m hu h6ng, m6t mrlt do
chri quan thi nguoi iao tl6ng phai b6i thudng. T6ng chi phi b6i thuong v4t ch6t do
ngudi lao dQng phai chiu sE c6n cri vdo chi phi thgc t5 mua moi, sira chfra tdi s6n d6;

+ Nhirng t6n th6t do nguy6n nh6n kh6ch quan, trudng hqp b6t kha khring nhu
thi6n tai, dlchhqa, C6ng ty Chi nhan vdo chi phi k6 toan trong k! cdn cu vio chi phi
t6n that th[c tC ph6t sinh.

Di6u 15. Cho thu6, th5 ch6p, cim c5 tii sin

ViQc th6 chAp, cim c5, cho thu6 tdi sin thuc hiQn theo quy dlnh hi6n hanh. C6ng
ty dugc quy6n cho thu6, th6 9hap, 9Am c6 tdLi san cira C6ng ty theo nguy6n t6c c6 hiQu
qui, bio toin vd ph6t tri6n v6n. D6i v6i tdi san cho thu6 hoqt dQng, C6ng ty vAn phni
trich khAu hao.

Di6u 16. Thanh ly, nhuoag b6n tiri sin
1. Nguy6n tic thanh lj, nhuong bain tii sin

,i
Cdng ry duoc quydn chri d6ng thuc hi6n nhugng b6n, thanh l'! cic titi san tl6 hu

h6ng, l4c h{u k} t}.ruat, kh6ng c6 nhu cAu st dr,mg ho4c kh6ng sri dr,mg tluoc d6 thu h6i
v6n tr6n nguy6n t6c c6ng khai, minh b4ch, b6o toi,n v5n.

- DqC? quy6t A6n c6c phuong rin thanh li, nhuong brln tii san c6 gi6.tri cdn
14i ghi tr6n sO ke toen ft 35o/o trit l6n t6ng gi6 fi tdi s6n duoc ghi trong BCTC gdn nhdt
cria C6ng ty ho4c mQt gi6 tri khric tai Di6u le C6ng ry.

- fDaI quy6t ai*, ciic phuong rln thanh lj, nhuqng brin tdi sin c6 giri tri cdn
l4i ghi tr6n sO tii torln tu tr6n 500 triQu VND tr:ir c6c tru&ng hgrp thuQc thAm quy6n
quy6t dinh cta DHDCD.

- Gi6m di5c quytit dinh c6c phuong 6n thanh lj, nhuqng ban tdi s6n c6 gi6 tri cdn

lai ghi tr6n s6 kti to,in dudi 500 triQu VND.

3. Phucrng thrtc thanh ly, nhuqng brin t]ri sin

- C6ng ty phni thdnh lflp HQi d6ng thanh lf, nhuqng ban tdi si'n c6 dAy dri thnnh

phan theo quy dtnh cria Nhir nu6c dti x6c dinh tinh tr4ng ky thuat vd giri tri.



- Khi nhucrng brin tiisrin c6 gi6 tri cdn lai theo s6 srich tr€n 200 tri€u d6ng, C6ng
V phai dM gi6 tdi san vd t6 chuc tl6u giri theo quy dinh.

- Khi nhuong brin tdi sin c6 gi6 tri cdn lai ghi tr6n s6 k6 torin du6i 200.000.000
vND (Hai trim tri6u d6ng), Giam d6c quy6t dinh lya chon brin theo phuong thric d6u
giri ho4c th6a thuAn nhung kh6ng th6p hon gi6 thi truong.

. - Truong hqp tdi san kh6ng c6 giao dich tr6n thi tnrong thi C6ng ty dugc thu6
t6 chric c6 chuc ndng tham dinh gia *a. ain giri ldm co sd brinldi san th-eo cac phuong
thric tr6n.

Di6u 17. Quin lf cfc khoin nq phii thu

Tr6ch nhi6m cta Cdng ty:

- Quan l5; cric khorin ng,.phan cdng vir xdc dinh rd tr6ch nhi6m cta tAp th6, cri
nh6n trong vi6c theo ddi, thu hdi, rhanh toSn c6c khoin no theo dfng thdi han di cam
ket.

- Md s6 theo d6i dAy dri crlc khor{n no ng6n han, ddi han theo nmg d6i tugng ng
(g6m ci cric khoan ldi).

- Thu&ng xuydn tl6n d6c thu hdi nq, x6c dinh nhirng khoin ng kh6 ddi vh thuc
hi6n trich l6p du phdng no ph6i thu kh6 ddi.

- Dinh ky d,ioh giri, phAn loai no theo quy dinh hiQn hanh de kip thdi phat hien
c6c kho6,n no quri h4n, nq kh6 ddi, phAn tich rd nguyCn nhdn vi c6 biQn ph6p xu ly kip
rhdi.

- Tru6c khi kho6 s6 t6 to,in oc tap ncrc n5m phdi ti6n hanh d6i chi6u cric
khoan ng voi kh6ch hang. cu6i nim phdi c6 bin xric nhdn s6 tidn no voi khrich hing.

: Cgng ty duoc quyAn brin c6c khodn no phii thu theo quy <Iinh cua ph6p lu6t d6
thu h6i v6n. Gi6 b6n cic kho6,n no do c6c b6n tu thoa thuan: cnd* tc"ttglda gia tri
thu h6i duoc vd giri trj khoan ng phii thu duoc xt lf nhu aoi voi khodn riq ph6i thu
kh6ng.ddi tluoc, cg th6: 56 nq kh6ng ddi dugc ruu khi tri, tidn b6i thuong cU ca nlan,
tAp th6 c6 1i6n quan dugc bt dip beng khoan du phdng ng phdi thu mZ aOi, quy dU
phdng tdi chinh,.n6u thi6u hach torln vdo chi phi kinh ao*f., .,lu C6ng ry.

- Gi6m doc hoac nguoi duoc riy quy6n c6 t,ich nhiQm xri li ki thoi crlc khoan
phii thu kh6 ddi, ng-kh6ng thu hdi dugc. No kh6ng c6 khi nlng inu rrdl sau khi xri ly
nhu tr6n, Q6rg.ty.van phai theo d6i tr6n tdi kho6.n ngodi Bang-cdn doi te toan va t6
chric thu h6i. s6 ticn thu h6i duoc h4ch toan vdo thu nhap urac c,ia c6ng ty.

- Giem d6c chiu rriich nhi€m tru6c HDer va odco ue cac khoir no ohiri thu
cua C6ng ty. Khi ky hqp ddng, Girim d6c hoic nguoi tluoc riy quy€n hj hq,'p t6ng phai
tinh toan khi ndng thanh to6n, thoi han thanh torin vd hi6u qu6 kinh te *u ti-g lrqp
oong.

- c6c t6n that do kh6ng thu h6i no kip thdi, ddy dt, do nguy6n nhdn chu quan
p?Ij1::"1T, t,ip the li6n quan vi ph4m ptai UOi trr"*g. Cia,"-'Aa" q"r6iJti r,:.
bol thuong hoac ty quy6n cho Tru&ng c6c don vi quy6t Ointr.

Di6u 18. Quin If cic kho6n nr, l,.ii ii:i;
Tr6ch nhi
l0

m cta Cdn



- Md sd theo d6i dAy dt c6c khoan ng phii trd g6m cd cilc khoin 15i phAi trd.

- Thanh to6n c6c khorln no phii tri theo dring thoi h4n cam k6t. Thuong xuy6n
xem xdt, drinh gia, phdn tich kh6 neng thanh toan ng, phrit hi6n som tinh hinh kh6 khen
trong thanh to6n no dC c6 gi6i ph5p khec phqc klp thoi kh6ng dE ph6t sinh cric khoAn
ng quri h4n.

- OOi vOi ciic khoin no ph6i tri b[ng ngo4i tQ, cric khoan 15, ldi ch€nh 16ch t1i giri
ph6t sinh trong lcj,va 15, lai chenh lQch t! gi6 do danh gi6 l4i ciic khoin.no ph6i tri
bdng ngoai tQ cu6i nam tai chinh dugc ghi nh6n theo quy dinh cta ctrii aO t6 toran aoantr
nghiQp hi6n hinh. Cu6i nim phii c6 bin x6c nh4n s6 ti6n no v6i nhd cung c6p.

Di6u 19. Quin lf c6ng nq t4m ri.ng

- T4m img ld viQc img tru6c mQt khoan tidn cho can bQ, nhdn vi6n nhim giai
t.

quy6t cdc c6ng vi6c phat sinh thuong xuy6n ho{c gi6i quy6t mQt vp viQc cU th6 nio d6
di duoc Girim d6c (hoEc ngudi dugc Girim d6c ty quy6n) vi nguoi dring dAu don vi
noi c6n b0, nhan vi€n c6ng trlc ph6 duyQt.

- Can b9, nhan vi6n t4m img chi dugc chi ti6u tiAn da t4m img theo dring muc
dich vir nQi dung c6ng viQc dd duo-c ph6 duyQt.

- OOi voi khoin t4rn img mang tinh ch5t thuong xuy6n nhu: chi mua nguy6n vAt
liQu, nhi€n 1iQu, vd cAu, phi, chi phi diOn, nudc, ti6p kh6ch, van phdng ph6m,... dinh ki
mdi thang hof,c sau khi c6 chimg tu c6c kho6n chi thuc t6 da ph6t sinh, cil nh6n t4m
irng ti6n lip ciSy d6 nghi thanh toan tam ung d6 thanh toan s6 tiAn dE chi.

- C6 n1ran ldm tht tr;c quy6t toan t?m img phii nQp dAy dt chimg tu giao dich
theo quy dlnh cria ctr6 OO t6 toan hiQn hinh.

- Phdng K6 toan.c6 quydn tu ch<ii thanh toAn cric khodn chi sai quy dinh, kh6ng
c6 chimg tu hqp lQ. E6i v6i c6c kho6n bi 1o4i trir thanh to6n, nguoi tam fmg se ph6i
ftanh toan lai cho C6ng ty.

- OOi vOi nhfrng khoan thanh to6n chi phi cho rnQt ho{c nhidu h6a dcm c6 t6ng
gi6 tri.tr€n 20 tri6u d6ng cho m6t ngudi b6n trong ctng mQt ngiy, C6ng ty sC thanh
torin bing hinh thtc chuydn khodn qua ng6n hdng cho b6n ban.

- Oiii vOi kho6,n tam img cho m6t c6ng vi6c cu th6, cen cri dU torin ho4c tirng
c6ng vigc phSt sinh dd duqc ph6 duyQt, crl nhAn thUc hi€n tii5n hanh cric thri t.uc t4m fng
ti6n. Sau khi c6ng viQc di hoin tat, cham nhat la 05 ngdy ldm vi6c cri nhAn di t4m img
phni lnm tht tr,rc quy6t to6n tam img, ngiiy hoan thdnh c6ng viQc dugc x6c dinh ld ngdy
ghi tr6n h6a don ban hang (n6u tam img ti6nmua sim vQt tu, hdng h6a); ngdy v6 ghi
tr€n c6c gidy di duong, v6 m6y bay, tdu xe (n6u tam img di c6ng t6c).

-- I- Kd toan quan ly cdng no t4m ring c6 triich nhi6m thuong xuy6n theo ddi, d6n
d6c thanh torin ciic khoA,n c6ng no tam img cta don vi minh.

- C6c dr5i Bqng cO bi€u hien ddy dua c6ng ng thi phii gi6i quytit durt di6m c6ng

no c[ moi dugc ti6p tuc tam img mdi. Truong hqp d6y dua c6ng ng quri 30 ngdy, Phdng

f6 toan Tdi chinh phdi b6o c6o Girim diSc xem x6t xri ly.

- Trulng hqp nguoi t4rn img chi6m do4t tiAn tam img, Phong Kti to6n Tai chinh
phdi b6o c6o ngay cho Girim d6c d6 xt lf kfp thoi'
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Eidu 20. Quin tf ti6n mit t4i qu!

- Phdng K6 to6n Tei chfnh c6ng ty xdy dpg quy trinh rhu chi tidn mit cho todn
c6ng ty hinh Gi6m di5c ph€ duyQt. c6c kho6n thu,-ciri beng tidn mat phdi aring d6i
tugng vd phni lip phi6u thu, ptri6u chi theo ctring quy dinh crla ph6p ruat vd crla c6ng
fy. Nghiem c6m trantr vi chi ti6n m4t khi chua c6 piiiSu chi.

- Phdng Kii torin va bo ph?+ b6o vQ ph6i chiu trrich nhi€m bdo quin an todn ti6n
m[t t4i qu]..K6t dtmg ti6n phii dE tai noi an todn, rtim b6o phdng chriy chta chriy t5t,
trrinh Am mdc, nudc hen, ... Khi ti6n m4t t6n qui bi m6t trqm, pfiai f6i nguv Uie" t*
d6ng thdi b6o ciio vdi co quan c6ng an vd Ban quan ly di6u hnnh @anbirirn d6c c6ng
tv).

- Girim d6c vi Phdng rii torin Tdi ciinh c6ng ry phdi ti€n hnnh ki6m qu! tiAn
m4t hiurg ng9y, Lip bien ban, ai5l cru,5u s6 lieu gita thui rc va s6 s6ch vd giii trinhr ^ r r^ r i
cnenn tecn neu co.

- Dinh mfc t6n qu! cu6.i ngdy ldm vi6c cria phdng kii torin: 56 du qu! tiAn m6t
kh6ng tluoc tr6n 50.000.000 d6ng.

Di6u 21. Qurf,n lf tidn gfri ng6n hing

- C6ng ty chtr d6ng md m6t hay nhiAu tdi kho6n giao dich (Vi6t Nam d6ng, ngoai
te) tai cAc ng6n hang d6 phuc ur cho hoat d6ng san xu6t, khh doanh.

- Tru6c khi md tdLi khoan, Girim di5c vi phdng f6 torin Ti.i chinh C6ng ry phai
ti6n hanh dinh gi6 kh6 neng quan Iy cta minh, aorlg tnoi xem x6t ae G .t-s" 

"ga"hang c6 khi n5ng d6p img t6t nhu cAu giao dich vi b6o toan tidn gui cho dorn vi.
- c6c khoan chi th6ng qua tdi khodn ng6.n hiurg phdi dung d6i tuqng vd phdi l6p

ty nhie. m. chi vi qAI dt chi lq; theo dring 
"[ti 

a9 qry durh cria COng ty. 
-U*! ti,*g,

Phdng K6 toan Tdi chinh tidn hdnh d6i chi6u s6 ligu thgc rc tren sd p1u 
"g* f,-e ,a

:: s6:h. 9""] -"* ph6i c6 bd,n xric nhan s6 du ti€n grii Ngdn hang,iuu uio .t ,:-g to
kC to6n cta C6ng ry.

Di6u 22. Quin If hhng t6n kho

- - C6ng ty c6 quy6n vi trach nhiQm xu l! ngay nhtng hang t6n kho k6m, lac h6u
ky thuat, hu h6ng AC tnu nOi vOn.

- cu6i k! kt5 torin, n6u gi6 gi5c ghi tr6n s6 k6 to6n cao hon gi6 tri thuan c6 th€
tfU.c 

-!en _auvc 
thi C6ng ry ph6i trich lip du phdng gidm giri hanf t6n'kho theo quy

dinh hien hanh.

. - 
^ 
lei 3a1 

luu-d0ng ld c6ng cu, dung cu sau khi rt6 phAn b6 h€t giri tri vdo chi phi
stur xu6t kinh doanh cta c6ng ty ma van cdn sri dung tirqc thi corie ry prrairicp ir"
md s6 theo dOi chi tiilt d6 qudn ly hien v4t tdi sin.

. - MSi nghiQp ru nh4p, xu6t kho d6u ph6i dugc l6p chirng ttr vd c6 cht ky x6tduy6t cta nhtng cri nh6n c6 li€n quan.

Di6u 23. Ki6m kG tii sin

t2a



- C6ng ty thpc hien ki0m kC toan b0 tdi san, aOi ctrit5u c6c khoin c6ng ng phai
tr4 phAi thu cria CQrg ty khi kho6 sO tC torin ae t6p nCfC nim.; hopc khi c6 y6u cAu
cria HDQT, Ban ki6m so6t ho{c co quan Nhd nudc c6 thAm quydn.

^r,- D6i v6i tiri sin thta, thi€u" cdn x6c dinh rd nguy6n nh6n, tr6ch nhiQm cria don
vi vd cii nhAn c6 li6n quan d6ng thoi xric tlinh mric b6i thudng v4t ch6t 1ni5u c6) theo
quy dlnh t4i Di6u 24 cta Quy ch6 ndy.

Di6u 24. Xrfr lf t6n thAt tiri sin

- Khi bit6n th6t vd tdi san lmAt mrit, hu h6ng...), C6ng ty phdi lap HQi d6ng xti
ly va circ thdnh vi6n theo y€u cAu cta phrip luat hiQn henh.

- HQi d6ng ni lf lap Bi6n ban xt ly t6n th6t tai san d€ x5c dinh nguydn nh6n,
trrich nhiQm vd xu Iy nhu sau:

. -,(+ Ndu do nguydn nhAn cht quan thi tap th6, c6 nh6n g6y ra t6n thAt ph6i b6i
thudng. T6ng.chi phi b6i thulng vAt ch6t do ngudi lao tl6ng phii chiu sE cin cri vdo
chi phi thirc t€ mua m6i, sria chta.

+ D6i voi nhtng t6n th6t do nguy€n nh6n kh6ch quan, b6t khA khdng thi th6ng
b6o cho dcvn vi bio hi6m xt ly b6i thudng theo hqp d6ng b6o hi€m. Truong hqp tii sin
kh6ng duoc mua b6Lo hi6rn thi chi phi t6n thAt ghi nh4n viro chi phi kr5 torin trong kj,

Acin cri vdo chi phi thuc te ph6t sinh.

- C6ng V phdn cAp xri ly nhu sau:
+ HDQT quy6t dinh mric b6i thudng t6n that v6 tii sin mfc dQ t6n that cta

m$t vg viQc ,.. gia tri hon 50.000.000 VNID (Nam muoi triQu d6ng), tu chiu tr6ch
nhiQm v6 quy0t dfuh cta minh.

+ Gi6m d6c quydt dinh mfc b6i thulng tdn that ve tei si'n v6i mric dQ t6n thAt
cia m6t vu viQc v6i gi6t{ tt 50.000.000 \fND (Ndm muoi triQu d6ng) trd xu5ng, t.u
chiu tr6ch nhiQm v6 quy6t dlnh cria minh.
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Di6u 25. Qurin lf doanh thu

Doanh thu cria c6ng ry g6m: Doanh thu tu hoat dQng kinh doanh vd Doanh thu
hoat d6ng kinh doanh kh6c.

1. Doanh thu cria Cdng ty

a. Doanh thu tir ho4t ilQng sin xu6t kinh doanh

- Doanh thu thu tu c6c hoat d6ng kinh doanh: dlch vU c6p nu6c, lip dnt 6ng crii,
gin mdi-thay-n6ng-doi-d6i cd EHN 1cO frgp hay kh6ng c6 h{p bdo 

"0, 
UOi thuong,

md ni6m phong, triLi lfp danh bQ, ni5i 5ng, thay b6i thuonC D[SJ, ti6m Oinir OfW,...
- Doanh thu tu v6n khio s6t, tniiit ti5, thtirn tra, thAm dinh, girim srit, quan ly dr,r

rln, cdp nhdt C6ng trinh ngAm,...

- Doanh thu ptroi trq,^p thuc hi-6n cric dich vu/tiQn ich cho kh6ch hang v6i c6c clon
vf khric,...

- Doanh thu chuy6n nhugng v4t tu, m6y m6c,. . .

- cric khoan doanh thu khric tir c6c hoat d6ng kinh doanh mang lai lsi nhuan md
phrip lu4t kh6ng c6rn.

b. Thu nhip ho4t tlQng kh{c

Thu nhdp tu hoat d6ng kh6c bao gdm cric khori,n thu nhip tu hoat rt6ng dAu tu tdi
chinh vir c6c khodn thu hoat d6ng khric.

- Thu nhap v6 hoat d6ng tdi chinh
+ Thu nhdp tu hoat d6ng dAu tu v5n vdLo cric doanh nghiQp kh6c.
+ Thu nhdp tu hoat tl6ng li€n doanh 1i6n k6t, g6p v6n c6 phAn, l6i ti6n gui.+ Thu nhap ft phrit sinh do ch6ch lQch f! gi6 ngo4i t6 theo quy dlnh cta Nhi

nu6c;

- Thunhap fi hoat d6ngkh6c:

_ Thu nhap tu ho4t d6ng khrlc li kho6n thu tu cilc hoat d6ng nim ngodi cric khoin
dE x6c dinh d.trcn nhu: Thu tir brin v6t tu hdng ho{ tdi san thirq Brin cdng cu dung cu
{a phan uo trct gla tri, bi hu h6ng ho{c kr6nf st dung; Thu cac moan ni aa *oa nuy,l: dyS.: 

Ihl tu rhanh.li tai san, phat tri chf.m, hoan nhQp cric khoA,n du phdng gi6m
gi6 hang t6n kho, nq phai thu kh6 doi;

2. Ghi nhgn doanh thu

Doanh thu ttuoc ghi nhin khi:

- Doanh thu duoc xric dinh tuong d6i ch6c chin;

cHuoNG rrr: QUAN Lv DOANH TnU VA CHr pHi

C6 khn nang thu ttugc lqi ich kinh t6 tu giao dich cung cap dich vu d6;
Hoan thdnh dich vg, kh6ng phr,r thu6c vdo tlfl thu ti6n hay chua thu tidn;
Xdc dhh duoc chi phi ph6t sinh cho giao di

t4
dichvUd6

ch vd chi phi d6 hoan thdnh giao
dich cun



Di6u 26. Chi phf

Chi phi thlrc t6 trong k! dugc ghi nh{n khi thanh torln ho{c khi nhan du-o. c h6a
dorr y6u cAu thanh toan cho c6c c6ng vi6c de hoan tAt. Truong hqp chi phi thtrc t6 li6n
quan d6n dich vu phrit sinh nhmg doanh thu chua ghi nhan do chua hoan thdnh dich
l.u thi chi phi phrit sinh dugc theo d6i nhu sau:

- C6c chi phi phet sinh thuQc chi phi quan Iy: Duoc phAn b6 h6t vao chi phi trong
lcj k6 to6n;

- .C6c chiphi phrit sinh thudc chi phi s6n *u6t chung, duoc theo ddi ln chi phi
sin xuAt kinh doanh dd dang;

- C5c chi phi ph6t sinh vta thuQc chi phi san xuAt chung, vta thuQc chi phi quan
ly: x6c dinh t1i lC phAn b6 phir hqp vdo chi phi san xu6t trong 1cj,.

Chi phi phii c6 dAy dt h6a don, chimg tu hqp ph6p theo quy dinh cria BO Tei
chinh.

Didu 27. Chi phi phin b6 cdng cg dgng cg

1. Chi phi c6ng cu, dgng cu phr,rc ru cho ho4t dQng san xu6t kinh doanh cta C6ng
ty c6 gi6tri du6i 30 tri6u d6ne. ViQc phan b6 chi phi c6ng cg lao dQng duqc quy dinh
nhu sau:

- C6ng cu lao d6ng c6 gi6 tri tri 10 triQu d6ng trd xu6ng hoic thoi gian sri dUng

du6i 1 nnm hoic c6 gi6 tri giarn nhanh do ti6n b6 khoa hoc k! thudt: Phan b6 l0O%;

- C6ng cu lao ttQng c6 gi6 tri tren 10 triQu d6ng, ph6n b6 nhu sau:

t Thdi gian su dgng tu 12 th6ng trd xudng

+ NOu thdi gian su dr,mg trong 1 lcj, k6 torin: Phan b6 100%

. + N6u thdi gian su dgng li6n quan dt5n 2 ki, k6 toan: PhAn b6 50% cho m5i
k! k6 to6n.

r'. Thoi gian st dung tr6n 12 thing: Phan b6 nfri6u lan hang thring theo thdi gian
sri dgng.

2.Ty \Q chiphi c6ng cU, dung cr,r tr6n t6ng chi phi hgat dQng khdng dugc vugt quri
ty lQ do Girim d6c ph€ duyQt vd giao k6 ho4ch hirng nim.

Di6u 28. Chi phi khAu hao Tii s6n cii Oinn

Chi phi kh6u hao TSCD tinh theo quy dinh hiQn hanh cta ph6p luat. Truong hqp
ddc bi6t HDQT quyiit dlnh mfc kh5u hao cho pht hqp v6i di6u kiQn thr;c t6, ding ky

t .,
voi co quan thu6 vi 6p dUng d6 tinh chi phi khdu hao

Diiu 29. Chi phi tidn luong, BHXH, BHYT, KPCD, BH th6t nghiQp

1. Chi phi tiAn luong cria C6ng ty bao g6m Ti6n luong, c6c khodn phq cAp c6 tinh
ch6t lucrng, cilc khoan tiEn tt rr*g1.tng luong ph6i tri cho ngudi lao dQng. Qulti6n
luong cta C6ng ty do HDQT ph6 duyQt' ViQc chi luong thuc hiQn theo Quy ch6 trrl

luong cia C6ng ty.
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. - Tidn luong cua Cht tich FIDQT; Trucrng Ban ki6m so6t chuydn trrlch; Gi6m
d6c; Ph6 Gi6m d6c; Kd todn truong C6ng ty rluoc tr6 theo Nghi quy6t fOeT, phii b6o
c6o Eai hQi d6ng cO d6ng tai cu6c hop thuong ni6n.

- Ti6n tht lao cira cdc thdnh vi6n HDer kh6ng chuyCn triich vh BKS kh6ng
chuy6n trrich do DIIDCD thulng ni6n quyt5t d!nh.

- .Giem d6c C6ng.ty t6 chric xdy dgng vri thgc hiQn chi tr6 ti6n luong, tidn c6ng,
vd quy6t dinh chi trd tiAn an gita ca vd cric khoan phu c6p khric theo qiy dinh hi€n
hdurh cria Nhi nudc.

2. Chi phi BDGI, BHYT, KPCD, BH th6t nghi6p: Thuc hiQn theo euy dinh crja
Nhd nu6c (tni cric trudng hqp th6a thu6n ri€ng).

Di6u 30. chi phi srla chira kin vi sira chtta thudng xuyOn TSCD thu6 ngohi
1. ViQc ph0 duyQt vd t6 chfc thuc hi6n chi phi sua chta l&n vd sua chta thuong

xuy6n TSCD thu6 ngodi thuc hi6n theo quy dinh tai Di6u 13 cria euy ch6 ndy.

2. Nguy6n t6c ghi nhan chi phi sria chta nhu sau:

- Chi phi. sria chfta l6n TSCD C6ng ty:-hach toan vdo chi phi trong ndm theo s6
thuc chi, n6u s6 phrit sinh qu6 krn thi phan-b6 dan cho nim sau. chi phi sua chta lon
d6i v6i rSCD.ddc thri theo chu lci,dugc trich tru6c vdo chi phi theo du torin chi. Khi
thuc hi6n quy6t toan sria chta l6n, n6u s6 thuc chi l&n hon ro t i.t tru6c, phan ch6nh
lQch hach torin viro chi phi; n6u nh6 hon thi h4ch torin gidm chi phi.

- Chi phi sria chta thuong xuy6n: C6ng ty hach torin vdo chi phi theo s6 thUc
chi.

Di6u 31. Chi phi dio t4o, tham quan, khio s{t, hgc vi$c

Tty thu6c vio nhy cAu vd k6 hoach chi phi hang nim duoc ph€ duy6t, Gi6m d5c
C6ng fy ph6 duy6t ngu6n kinh phi cho cdng tric niy.-

Didru 32. Chi phi rliQn, nuric, tliQn tho4i, internet
1. chi phi tian di6n, tidn nu6c, di6n thoai, internet ph6t sinh hturs th6ns ohuc vu

cho hoat d6ng kinh doanh cria c6ng ty duoc thanh ro6n theo ro tiAnfnuc # Lni t c,
h6a don; bio dim hi6u qud, ti6t ki6m vi kh6ng st dgng viro vi6c ri6ng.

.2. Lh| c6p die.n thoai cho c6c cri nhan d€ phuc qr c6ng t6c duoc thuc hi€n theo
quy€t dinh cta Gi6m d6c, han mfc sir dung ru 100.000 d6ng - t.obo.ooo
ddng/ngudi/thring. D6i v6i trucrng hqp Bi thu riar'g ,iy, Cr,tr,i.t, noi"aare qr,i" oi,
Gi6m d5c c6ng ry di c6ng tric-nu6c ngodi, cu6c phi"su dung diin thoai ai oSrg tr,org
quri 3.500.000 ddng/chuy6n c6ng t6c nu6c ngodi.

, 3. Einh mtc trang bi diQn tho4i di d6ng cho c6c chric danh thuQc nh6m 1, nh6m
2, nh6m 3 vd nh6rn 4 theo_khoan 2, di.;2 euy ch6 ndy kh6ng qra iOObO.OOO

l::!:fYli^lnTq: ,:, v6.i cric chric danh thu6-""nr,o-.5, tuy theo c6ng visc rhwc t6(o'c so, thu tren, kr€m tra...), C6ng ty thgc hi€n trang c6p di6n thoai didQng kh6ng
qu5 7.000.000 d6nglnguiti/24 thring.
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Di6u 33. C6ng tdc phi

1. Ch6 tIQ c6ng t6c phi tluqc rip dgng AiSi v6l c6c trulng hqp tluqc cri tli c6ng
t6c trong nuric.

Nh6m chrirc danh

Thirnh viOn
HQi tl6ng

quin tri vir
Gi6m al6c

Thdrnh vi6n
Ban Ki6m

so{t vd
Ph6 Gi{m

ttiic

Tru0ng, Ph6
c:ic tlon v!

L Phuong ti6n tli lai
- Tai TP. H6
Chi Minh

C6ng ty b6 tri
xe

C6ng ty b6 tri
xe

C6ng ty b6 tri
xe

C6ng ty b6 tri xe

Mriy buy
(thanh toiin
theo gi5, v6
hang ph6
th6ng); xe lira
hoic xe 6 t6.

M6y buy
(thanh toiin
theo Ci6 v6
hang ph6
th6ng); xe lta
hoic xe 6 t6.

May bay (thanh
torln theo gi6 v6
hang ph6
th6ng); xe hia
hoic xe 6 t6.

II. Phq cAp luu trri (bao g6m ti6n in vi ti6n ti6u vit)
- Cdc tinh
thdnh kh6c

400.000
dting/ngudiingiy

300.000
-idong/nguovngay

300.000
ildng/ngudi/ngiry

300.000
-l ,
0ong/nguovngay

- TP. H6 Chi
Minh

100.000
ddngingudi/ngdy

50.000-: ,
dong/nguovngay

50.000
-toong/nguol/ngay

50.000
.loong/nguoungay

Ghi chrt: truong hqp 16 phi tham du HQi nghi, HQi thdo dE bao g6m ti6n in thi chi
dugc thanh torin ti6n ti6u vAt le 200.000 tlong/ngudi/ngny khi di c6ng t6c 6 cric tinh
thdnh khrlc.

III. Tidn thu6 ch5 &
ThuC phdng Theo h6a don, mric t6i da

2.000.000 d6ng/phdne/nedy.
Theo h6a don, mric t6i da

1 .000.000 tl6ng/phdng/ngdy.

hoto c6c

Chrimg ttr thanh to6n c6ng tric phi:

- Vd mriy bay ngorii cu6ng v6 (ho{c v6 dien tu) phAi kdm theo h6a ilon GTGT;

- H6a don ti6n phdng hqp ph6p theo ti6u chuAn quy dinh;

- GiSy di dudng c6 d6ng d6u cria don vi cri di c6ng tric vd loj'x6c nh6n d6ng d5u

ngdy d5n, ngdy di cta don vi d6n c6ng tric (ho6c cria Kh6ch s.n, nhir nghi noi lrru trt);

- GiSy d€ nghi thanh toan c6 x6c nh4n cira Tru&ng don vf;

- H6a don v4n chuy6n nQi hat (dinh kdm bang kd cung do4n duong di l4i ho4c

bAn

l7
hi6u vAn chuy6n cria hdng taxi

Nhin vi6n

- Circ tinh
thanh kh6c

M6y bay
(thanh to6n
theo ei6 v6
hang ph6
th6ng); xe lta
hoic xe 6 t6.



2. .ChA tIQ cdng tic phi duqc ip dBng arii vtai c6c trudng hqp tluqc cir tli cdng
tric ngin h4n & nufc ngodi (kh6ng qu6 180 ngiy)

_ Trong trudng hop C6ng ty t6chtc doan di c6ng t6c, tham du h6i nghi, hoi thao,
tham qual hqc tdp d nu6c ngoii, cQng ry li6n h6 vJi don vi t6 .rr,i. ai.'r,,"-a3 ,gr,i
l6p hsp d6ng dich vu tron g6i (bao 96.; r,i m6y bay,Le pfri Ua" hl3r,," .f,irfriOirur, u,

Nh6m chri'c danhQu5c gia/lnnh th
tI6n

Thhnh vi6n H6i
tl6ng quin tri
vi Gi6m al6c

Thinh vi6n
Ban Ki6m

so6t vi Ph6
Gi6m d6c

Tru&ng,
Ph6

cric tltrn vi

Nhin vi6n

I. Thanh todn ti hu'on ti di c6n t:l cen

2. Thanh torin tiAn thu6 phuong ti6n di lai hang ngdy tai noi d6n cOng tac, thanh
to6n theo h6a don, phi6u thu thEc t6 ho6c kho6n gon theo mric 50 USD/ngdy;

3. Ti6n cu6c hinh ly, tdi 1i6u mang theo phUc vU cho ttot c6ng t6c, dfch qr sAn
bay, di6n tho4i, fax, intemet duoc thanh torin theo h6a dorr, phiiiu thu th\rc t6
hoic khorln gon theo mtc 100 USD/ngdy;

cA thu6 vd 16vd, mdy bay loai gh hang ph6 th6ng (bao g

oal hi hi hi
thio hi qp h6p

hi

acc okh can hi hiN nhu bhi ao I hi 1S e oh I IhfZ, p €D,p a, sp p
thanh anto eth o thu u t6 uac co cuanth c Lo huc hp u q nang p

ooach oc tuan ch huc I thI Cu en

1. Thanhto6nti
phi s6n bay);

II. Phu lu'u trri ti an va ti n ti6u vitao nto n e

vucD6i vdi khu
ChAu Au

75 USD/01 nguoi./0l ngdy 50 USD/01 ngudi/0l
n

70 USD/01 ngudi/O1 ngdy 45 USD/01 ngudi/O1

vucD6i v6i khu
ChAu A

50 USDi01 ngudi/01 ngiy 40 USD/01 ngudi/01

2. D6i voi truong
hqp phia moi ddi tho
toan bQ cec bta an thi
kh6ng duoc hu&ng
ti6n 5n mir chi duoc
hu&ng tidn ti6u vit
theo mric

20 USD/01 ngudil01
ngay

hdn tdcn tIII. Ti n thu6 i ncri tl n con
Thu€ phdng Theo h6a tlon, mric t i da 150

USDi hd
a tlon, mric t6i tta

1OO USD/
Theo h6

ah n

lsr

4

1. Ti6n 6n vd tiAn ti6u vdt

D6i v6i khu vuc
ChAu MV, ChAu Uc

30 USDi0l ngudi/01 ngdy



d...) d6 phgc ru cho tlod,n di c6ng t6c nudc ngodLi vd tlugc thanh toiin theo hqp ddng
dich vg vd h6a don thgc ti). Trong truong hgp ndy, CB-CNV chi dugc chi thanh toan
ti6n ti€u v{t nhu muc II.2, khoi,n 2, diAu 33 n6u tr6n.

Chfmg tir thanh toin c6ng tic phi:

- Hqp d6ng dich vu tron g6i vri h6a don GTGT cria dcrn vi t6 chric dlch vg;

- V6 mriy bay ngoii cu6ng v6 (ho4c v6 diQn tu) phdi kdm theo h6a don GTGT;

- H6a don ti6n phdng hqp phrip theo ti6u chuAn quy dinh;

- . 
Gi6y di dulng c6 d6ng.d6u cta don vf cu tli c6ng t6c vi \i xric nhqn d6ng d5u

ngiy d€n, ngiy di crla dcrn vi d6n c6ng t6c (hogc cta Khiich sqn, nhd nghi noi luu tru);

- Gi5y dA nghi thanh toiin c6 x6c nhfn cria Tru&ng don vi;

- H6a don vfn chuy6n nqi hat (dinh kdm bang kC cung do4n dudng di l4i hodc
ban photo cric phi6u v4n chuy6n cria h6ng taxi).

3. Ch6 dQ c6ng tic phi thudng xuy6n tISi vni Cin bQ C6ng nh6n vi6n.

- C6ng ty chi bang ti6n m4t ho4c phi5u xang d6i v6i c6c trudng hqp c6ng t6c ph6t
sinh hang thring theo quy6t dinh ban hanh dinh mric nhi€n liQu cria Gi6m d5c c6ng ty.

Di0u 34. Chi phi dlch vg thuO ngoiri khic
Chi phi dich vg thu6 ngoii khric bao gdm:

- Ti6n thu6 m6t bing, vin phdng tirn viQc cta C6ng ty.

- TiAn thu6 ki6m torin, thu6 chuydn gia ho{c hgp t6c v6i c5c dcm vi kh6c thuc
hien dich vu, tiAn thud dich v9 ph6p ly, tiAn mua bdLo hi€m tai s6n, tidn thu6 thit5t ki5,

.). , , i
ti6n mua brfur quy6n, phi ngAn hang,... phUc ur truc ti6p cho hoat dQng kinh doanh cia
C6ng ty.

Cric khorin chi phi trdn phi'i c6 hqp tl6ng, chimg tu, h6a cton theo ch6 dd quy dinh
hi6n hinh.

Ei6u 35. Chi phi I5i vay

Chi ffa lai tidn vay v6n kinh doanh cta ngan hang, c6c t6 chric tin dung, c6c t6
chric kinh t6 vd nhdn vi0n C6ng ty theo ldi suAt thgc t6 cin cri vdo hqp ddng vay nhtmg
t6i da khdng qu6 quy dinh cria Luat Thuii thu nhfp doanh nghiQp. ViQc vay viin phai
c6 hqp ddng ky k6t va theo dtng thAm quyAn qry dinh tai khoan 3, di6u 9 quy ch6 niy.

Di6u 36. Chi phi tl6ng phgc

- C6ng fy trang bi d6ng phuc cho todn th6 cr{n b0, nhAn vi6n, ngudi lao dQng d6

ldm vigc. MAu d6ng phgc do C6ng ty quy dinh cho tung bQ phfln, cric dcrn vi trien khai

thuc hiQn theo dring quy trinh.

- Mric chi trang phgc ci b6ng ti6n vd hi6n vAt cho ngudi lao dQng dC dugc tinh

vdo chi phi dugc tru thi mric chi t6i da aiii voi chi bang ti€n kh6ng vuot qu6 05 (nem)

triQu ddng/ngudi/nim, bing hiQn vQt ph6i c6 h6a don, chimg tu.
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Di6u 37. Chi phi hQi ngh!, hQi hgp, ti5p kh6ch, quing c{o

1. Chi phi hQi ngh!, hQi hgp:

STT Khoin mgc chi Mrirc thanh toin t6i tla
I

- cht td hoi nghj Chi b6i dudng so0.00o aone6E;di/bGa
- Thrinh vi6n ban t6 chric chi b6i 500.000 d6 n oi,/bu6i
- D4i bi6u tham dU chi b6i dudng 200.000 di./bu6i
- Phtrp vq hQi nehi Chi b6i du&ng 200.Q00 d6ng/nguoi/bu6i

2 - Chi phi di I4i, 5n d, thu6
phdng nghi, phu c6p luu
tni cho giang vi6n, vi dai
bi6u mcri (ntiu c6)

St dung dich v9 nQi b0,
thanh toan theo mfc th6a
thu6n gifra C6ng fy voi b€n
ttuoc mdi, bio dim hi6u
qua vd ti6t ki6m.

-l - Chi thudh6i trudn=am
bi, v[n phong ptrAm, AiCn
nu6c, thu6 phuong ti€n di
l4i phuc 4r hQi nghi,...

Su dgng dich lu nQi b0,
thanh to6.n theo mric th6a
thu{n gita C6ng ty vcri cric
don vi dugc thu6, b6io ddm, , .; ..-nleu qua va tret klem..

-1 - Li6n hoan t6ng k6t
nim

cuol 300.000 d ngudi.A

5 - Nu6c
gita gid

gidi khrituong, s0.000 dd I'n9nguovouol

201

-. HQi.nghi, h6i hgp duoc n6u. trong quy dinh niry bao g6m h6i nghi so t6t; trOi
nghi t6ng k6t nam; h6i nghi tap htto, hQi nghi hqp t6c, hQi ngh! tri6n khai nhiQm vq
c6ng tiic; hgp tham mrru do Ban di€u hanh C6ng ry t6 chric (tni Dai hQi ddng c6 d6ng
thudng ni€n vd b6t thuong cria C6ng ty).

- Tty tinh ch6t vir thdi gian t6 chric hop, Girim d6c quyiSt dinh ph6 duyQt cric
khorin chi phi li6n quan nhrmg t6i da kh6ng quii ciic mric cu th6 nhu sau:

duOng

Chring tir thanh todn bao gdm:

- Dqtru kinhphi duoc duyQt;

- H6a don hqrp phrip thanh torin cho c6c muc2,3,4,5;
- Danh s6ch nh6n ti€n c6 hj nhfn cta c6c c6 nhdn tham du thanh to5n cho muc l.
2. Chi ti5p khrich

a. Quy tlinh chung:

- Phdng T6 chric Hdnh chinh chiu triich nhi6m d6n tiilp, mdi nu6c rai phdng tii5p

f1.l:^y,!_ulg y:.ly:,q lnp ph6t sinh nhu cAu'dn, o, di.di... phd.s iB'il,,i" n^,r,cllmh can lap du tru kinh phi trinh lanh d4o ph6 duy€t vd b6 tri cho kha-ch vd chiu trSch
nhi6m l6p tht tuc thanh to6n theo quy dlnh.



- DOi v6i c6c don vi trong C6ng ty: Do tinh chSt c6ng viQc phdi giao dich v6i
c6c d6i t6c, cric ban ngi,nh dia phuong... nhim phgc vu cho mgc dich chung cria C6ng
ty thi du.oc phdp tii5p khrich thanh toiin theo h6a don thgc t6 c6 chfi h-i x6c.nhin cria
nguoi ti6p khrich. Cri nhAn ti6p kh6ch phni chlu tr6ch nhiQm tru6c Girlm d6c vd tinh
trung thgc vd hi6u qu6 cria chi phi ndy.

b. Chring tir thanh to6n gdm:

- GiSy dC nghf thanh to6n c6 xric nh4n cta don vi;
- C6c H6a don, chrlmg tu tiiip khrich hqp ph6p.

3. Chi quring c6o: theo thyc til phrit sinh vd k6 ho4ch h?l:g n5m.

Di6u 38. Chi h6 trq kinh phi

a. Quy tlinh chung:

- Chi tl6ng g6p vdo c6c qu! cia hiQp hQi doanh nghiep.

- Chi h6 trq girio dgc cho c6c t6 chric duoc Nhd nu6c cho ph6p thdnh lfp: Girim
dtic quyt5t dinh mric chi tty thu6c vdo tinh hinh tai chinh cta C6ng ty.

- Chi cho y t5 trong nOi b0 C6ng ty (kh,im benh dinh kj, cho ngudi lao rlQng,
thu6c c6p criu y t6 th6ng thudng).

- C6c khoan chi hd tro khric (n6u c6).

b. Mric chi vi chrimg tir thanh to6n:

- Gi6y d0 nghi thanh to6n c6 x6c nh{n cria don vi.

- Phi6u thu c6 d6u cria t6 chric dugc chi h6 trg.

Diiju 39. Chi phi khric

C6c chi phi ngodi cdc muc chi phi d tr6n, bao gdm:

- Chi phi nhugng brin, thanh ly tdi san 
"O 

ainn gdm ci giri tri cdn l4i cria tdi san

cO Oinfr khi thanh ly, nhuqng bAn;

- Chi phi thanh li v{t tu, c6ng cq dqng c9,...

- Chi phi cho vi6c thu h6i c6c khoi,n no dd xo6 s6 k6 to,ln;

- Chi phi d6 thu ti6n ph4t;

- Chi phi vB tiAn ph4t do vi pham hqp dOng;

- C6c chi phi quang c6o, tiilp thi, khuy6n mai, ti6p ten, kh6nh ti6t, chi phi giao

dich d6i ngogi, chi phi hQi nghf vd crlc 1o4i chi phi khric theo s5 thgc chi nhrmg t6i da

kh6ng vugt quri quy dinh hiQn hanh criaNhd nudc vd c6c quy dinh cta C6ng ty.

- Chi phi 1i6n quan d6n c6ng tac cit tum, tt6i 6ng cit hty, thay, bOi thudng Oml,
n6ng, ddi DHN (c6 hQp bno v€ hay khdng c6 hQp b6o vQ)... vd c6c chi phi li6n quan

tl6n dich vu cung c6p nudc spch kh6c.

- Chi phi tu v6n khao s6t, thi6t tci5, tham tra, thAm dinh, eiAm s6t, quirn lf dg 6n,

cap nlrflt Cdng trinh ngdm,...

- Chi phi phOi trqp thqc hiQn cric dich vu/tiQn ich cho khrlch hang voi c6c don vi

khric,...
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- Chi phi chuy6n nhuqng vdt tu, miiy m6c,...

- Cric chi phi khiic theo quy dinh hi6n hinh.
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cHUoNG rV: pHAN pH6r LoI NHUAN vA rnfcn LAp cAc euv

Di6u 40. Lqi nhufn vir phAn pniii lgi nnugn

l. X6c tlinh lgi nhuin.

Ln kdt qun kinh doanh trong k! k6 to6n, bao g6m lqi nhuAn ho4t d6ng kinh doanh
chinh, lqi nhufn ho4t dqng tdi chinh vd lqi nhuan kh6c.

2. Trinh tr; phAn phiii tqi nhuin:

Trinh t.u phnn ph6i lgi nhuAn: Lqi nhu?n tu hoat d6ng kinh _doanh cria C6ng ty,
sau khi nQp thu6 thu nh4p theo ph6p lu4t hi6n hdnh duoc ph6n ph6i theo trinh tu sau:

a. Bt d6p ciic khoAn 16 cua c6c n5.m truoc dA h6t thdi han dugc tru vdo loi nhu6n
tru6c thu6.

b. Trich lpp c6c qu! dAu tu phrit tri6n, qu! khen thudng phric loi vd tj' le c6 tuc
theo Quy6t dhh cta Eai h6i d6ng c6 d6ng thuong ni6n. Theo nguy€n t6c C6ng ty v6n
dA,rn bdo tharh toen dt c6c khoin no vd nghia vu tdi sin khric d6n h4n.

Hdng nlm, Girim d6c C6ng ty 16p phuong rin ph6n ph6i lgi nhudn hinh HDQT vd
DIDCD ph6 duygt. ViQc phAn pnOl toi nhu4n sau thu6 dusc thuc hi6n sau khi c6ng b6
c6ng khai BCTC ndm dugc ki6m torin bdi C6ng ty ki6m torin do DHDCD chi dinh.

Di6u 41. Mgc tlich sfr dgng cdc qui.
C6c qu! tluoc trich lAp theo nhu trinh ttl phAn pnOi toi nhuan tai Di6u 40. Mgc

dich sri dung c6c qu! nhu sau:

f . Quf tliu tu phit tri6n:

Qui ndy dugc di.rng aC OAu tu md rQng phrit tri6n kinh doanh; aOi mOi trang thi{it
bi vi di€u ki6n ldm viQc trong doanh nghiQp; b6 sung ngu6n v6n kinh doanh.

2. Qui khen thu&ng vir phric lqi:
*l
Eao gom:

. - Quy thuong quan tri vd diAu hdnh C6ng ty: Duoc trich theo.phuong an phAn

ph6i lqi nhuAn hang n5m va duqc dtng d€ thu0ng cho FDQT, Ban ki6m so6t, Ban cli6u

hdnh vd k(5 to6n trudng C6ng ty. Mric thuong m5i thanh viCn do chri tich HEQT quy6t
dinh tr€n co s6 d6 xu6t criu Gi6m d5c C6ng ty.

- Quy khen thuong C6ng ty dugc dtng d6:

+ Thu&ng cho c6c cri nhAn, tap thC trong C6ng ty c6 s6ng ki6n cii titin k!
thuft, mang lai hiQu quir trong kinh doanh;

+ Thu&ng cho c6c don vi hodn thinh xu6t sic kr5 ho4ch kinh doanh; Ban gi6m

diic di€u hdnh C6ng ty;

Bl



+ Thu&ng cho c5c cri nhin, don vi ngoii C6ng.ty c6 d6ng g6p nhi6u cho ho4t
ddng kinh doanh.cta c6ng ty; Mric thudng theo quy ch6 tr6lucrrg va thu6,ng cria c6ng
ty vi do Girim d6c quytit dfnh.

- Qulphnc loi C6ngty duqc dtng d6:

+ DAu ru xAy dlmg ho{c sria chta c6c c6ng trin}r phric loi cta C6ng ry;
+ Chi cho c6c ho4t dQng phric loi cta t6p thii ngu<ri lao d6ng trong C6ng ty;
+ Tro c6p kh6 khdn thulng xuy6n vi tt6t xu6t cho ngudi lao dQng k€ c6 nhirng

truong hqp da vA hrru, nghi m6t sirc ldm vdo hodn canh kh6 khen, kh6ig noi nuong
t.ua, lo ma chay, hi6u h! cho ban th6n vd ngudi th6n cria ngudi lao dQng; 

-
+ Cric khoi,n tro c5p khric cho nguoi lao dQng cta C6ng ty;

Gi6m dtSc quyt5t d6h mric chi ru qu! phric loi c6ng ry tr6n co sd dA nghi cta c6ng
doan C6ng fy.
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CilTCTNG V: KE HO{CH KTNE DoANH, TAI CHINH

vA CHE DO KE ToAN

Eidu 42. K6 ho4ch kinh doanh

. - C6ng ty ph.di lap k6 hoach kinh doanh hd,ng nim trinh HDQT theo quy dlnh t4i
Di6u le c6ng ty. Ktl ho4ch kinh doanh cria C6ng ty bao g6m:

. 
+ KC hoach v€ g6n moi d6ng h6 nu6c, thay tl6ng hO nu6c, sdn lugng nu6c

cung cAp;

+ Kd ho4ch dAu tu x6y dpg co ban voi vai trd IA tu v6n quin ly dU 6n;

+ KC hoach dAu tu (mua s8m, x6y dpg, ndng c6p TSCD);

+ K6 hoach t6 chric ho4t dQng kinh doanh (co c6u t6 chfc hoat d6ng, k6 hoach
nhAn sg);

+ K6 ho4ch tiri chinh (k6 hoach doanh thu, chi phi, lqi nhuan, phan pfr6i lqi
nhuan);

+ K6 hoach tidn luong (qu! luong);

+ K6 ho4ch vd c6c giii ph6p v6 v6n: Du ki6n co c6u v6n di6u l€, v5n vay.

- Thdi h4n hoan t5t k6 hoach kinh doanh:

+ C6c dol vi: Tru6c ngiry 30 thang 11 hang nem;

+ Toirn C6ng ty: Tru6c ngdy 15 thang 12 hing n[m.

- IDQT phdi ph6 duydt Kti hoach tdi chinh chfm nhAt tnr6c ngdy 3l thring 03
hang ndm.

Eidu 43. Ch6 dO vir chinh s6ch k6 toin

- C6ng ty 6p dung HQ th6ng kt! torin Doanh nghiQp ViQt nam, Ch6 dO B6o cilo
tiri chinh tl1eo quy €rnh hiQn hanh cta Nhi nu6c, ghi ch6p dAy dt chimg tu ban dAu,
cip nhat s6 srlch tti torin vd phan anh dAy dri, ki.p thdi, trung thUc, chinh x6c, kh6ch
quan c6c hoat tl6ng kinh t6, tii chinh.

- C6ng ty rlp dgng hinh thtc kii torin tr6n m6y vi tinh vh su dung ph6n m6m kil
torin qu6n lj t6p trung cho tod,n C6ng ty.

- Nem tdi chinh cria C6ng ty bat dAu tu ngdy 01 thring 01 vd k6t thric vdo ngdy
31 thang 12 hingnim.

- Don vi tiAn t0 sri dgng trong k5 toan ld \D{D.

Di6u 44. Ch6 aIO brio crio tii chinh

- C6ng fy c6 trrich nhi6m lip vd grii brio c6o tdi chinh Quy, 6 thring d6u ndm, brio
c6o ndm theo quy dfnh cta co quan c6 thAm quyAn vd theo y6u cAu cria lDeT, bao
gom:
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+ Bang can d6i kt5 torln;

+ B6o c6o k6t qu6 hoat d6ng kinh doanh;

+ 86o c6o lrru chuy6ntidnt6;

+ Ban thuy6t minh B6o cito tii chinh.

- 86o c6o tdi chfnh srlu thring vd BCTC nbm ph6i duoc ki6rn toan bdi C6ng ty
ki6m toan dt diAu ki6n vd duoc DHDCO quy€t Ainh-

- Girlm d6c Cdng ty chiu tr6ch nhi6m vC tinfr hqp lf, trung thuc cria BCTC C6ng
ty.

- Thdi han nOp 86o c6o tdi chinh: chdm nh6t ngity 25 cria thring sau lcj.k6t thric
Quy (ngoqr tru BCTC ndm).

Di6u 45. Lip chring tir k6 torin

- Lap chrmg tu k6 torin thuc hi6n theo Di6u 19 Lu4t k6 torin sO gAlZOlSleHtS.

.- Citc nghiep vu kinh t6, tdi chinh ph6t sinh li6n quan d6n ho4t d6ng cria C6ng
ty dAu phl 16p chimg tu kC toan. Ctrung tu k6 torin chi tluoc I6p 01 l6n choir5l nghigp
vrr kinh t6, tdi chinh.

- Chrmg tu kti toan phai duqc lAp rd ring, dAy dri, kip thoi, chinh xilc.

. . NQi dung nghiQp vu kinh t6, tdi chinh tr6n chimg tu k6 torin kh6ng duoc vi6t
tit, tdy x6a, sua chta vi ph6i dugc lfp dt s6 Ii€n quy dinh.

- Ngud lfp, ngucri kf duy6t vd nhirng ngudi kh6c loj t6n tr6n chimg tu ph6i chiu
trach nhi6m v€ ndi dung cta chimg tu ke toan.

Di6u 46. PhG duyQt chrimg tir kG to{n

- tAt ca ciic chimg tu g6c vA kiStoan, tdi chinh di:u do Girim d6c ph6 duy6t ho6c
nguoi ttugc riy quydn cria Girim d6c beng vdn bin ph6 duy6t.

- Lanh dao ciic don vi trong C6ng ty c6 tr6ch nhi6m ki6m tta,k! x6c nhdn vn
chi.u tr6ch nhiem vA y ki6n x6c nhin cria minh tru6c Gi6m d6c.

- Moi khoAn chi sai, chi kh6ng dirng thi tuy trng truoa€ hqp cu th6 sE chiu tnich
nhigm 1i6n ddi. c6 nh6n ndo chi sai cii nhan d6 phai b6i thucrng vd chiu trrlch nhi6m
tru6c Ldnh dao c5p tr6n.

- Truong c6c don vi chiu tr6ch nhi6m tru6c Girim d6c, Girlm d6c chiu tr6ch
nhi6m tru6c IDQT.

Di6u 47. Cric lo4i chrimg tir kG toin

- T6t ca chimg tu k6 to6n ph6i c6 dAy dt nhirng th6ng tin canthi6t theo quy dglh
cria Ph6p luft vd cta C6ng ty. Chung tu k6 to6n bao g6m:

+ Hqp ddng kinh t(5, bi6n ban nghiQm thu, giao nhAn ho6c thanh l), hqp d6ng;

+ Phi6u nhQp kho, phi6u xu6t kho, bi6n ban ki6m k6, h6a don GTGT, h6a don
ban hang;

+ Phi6u thu, chi ti6n m4t kdm theo chimg tu g6c li€n quan;
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+ Bang thanh toan ti6n luong, bang ch6m c6ng, GiSy chimg nhdn nghi vi6c
hu&ng BFDG{, Hqp d6ng lao dQng;

+ Chimg ttr ngdn hang kdm chring tu g6c c6 li6n quan;

+ Citc chimg tu khric 1i6n quan d6n nghiQp v.u kinh t(i, tiri chinh phuc vu cho
c6ng t6c hach to6n k6 toan.

- Cri nh6n khi mua hang h6a, dich vU cho C6ng ty c6 quy6n vd nghia qr y6u cAu
to chric, c6 nh6n ban hang h64 dich vg l4p h6a don tai chinh vd nh{n li6n 2 h6a tlon
dC thanh to6n v6i C6ng ty.

- Khi nhen h6a don mua hdng, c6 nhAn c6 tr6ch nhi6m kitim tra n6i dung ghi tr€n
h6a don, tu chtSi kh6ng nhfn circh6a don ghi thi6u, sai c6c chi ti6u, bi sua.ttu, tAy
x6a, h6a don gi6, h6a don ghi ch6nh lQch gi6 td v6i li6n luu.
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Eidu 48. PhAn c6p quin lf
Cdc don vi duoc C6ng ty giao su dgng mQt phan tii san ld v6n cta C6ng ry d6

thr,rc hi$n nhiQm 4r kinh doanh. Don vi dugc t.u cht quan lli vi quy€t dinh vi6c sri dgng
tdi san vd cilc ngu6n lirc tr6! co sd tu6n tht c6c quydinh cta iO"g ty nhem dam bao
hgat dQng cria don vi ttii thi6u d4t hiQu quA theo k6 hoach C6ng ty giao hang nem.

Di6u 49. Trdch nhiQm quin If tii chinh

1 Gi6m tliic

- . 
Gi6m d6c li nguoi dai di6n theo phrip ludt cia C6ng ty, c6 quy6n di€u hanh

ca9 nlit 
11on_S 

C6ng ty vd chiu tr6ch nhi6m tru6c HDQT,. trudc ph6p 1u6t trong vi6c
quan ly di6u hdnh ho4t dQng, quan ly tdi san, vat tu, ti6n v6n vd ciic khodn thu chi cta
C6ng ty;

- T6 chric vir chi tl4o thuc hiQn c6ng t6c k6 torln theo quy dinh ctg phip luat Viqt
Nam, ch6 dQ brio crio kt! torin, thi5ng k6, tdi chinh, ctriu tractr ntriQm vA tinh'chinh xic
vir trung thuc cria BCTC vd c6c th6ng tin tai chinh c6ng b6 theo quy dinh cta phrip
luat;

- PhE duydt cric quy trinh, thri tuc, dinh mric chi phi cria C6ng ty theo thAm quydn
vi quy dinh cta phrip luat, pht hqp v6i EiAu lQ vd ciic quy ch6 cta C6ng ty;

- Xdy.dUne ,a tdnh I{DQT ph6 duyQt k5 ho4ch hring nhm, k6 hopch dni h4n.
Tr€n co sd k6 ho4ch tluoc duy6t, cht d6ng giao k6 hoach cho c6c tlon vi trong C6ng ty
tri€n khai thpc hiQn.

2.K5 to6;n tru&ng C6ng ty

- Thgc hiQn c6c quy dinh cta phrip luft v6 tdi chinh - ki5 torin;

- T6 chric di6u hdnh bQ mriy kti torin d6 thuc hi6n nhiQm ru cria k6 toiin theo
quytit dinh. cria Girim ddc nhim d6m bio tuan thi quy dinh cria Chti d6 k6 to6n Viet
Nam, Chu6n mgc k6 torin Viet Nam vi c6c quy dinhliEn quaq

- T6 chtc lap BCTC C6ng ty;

- C6 quyiin d6c lAp vd chuydn m6n nghiEp vu k6 torin khi thgc hi€n, ki6m tra,
gidrn srit tdi chinh Cdng ty;

- Chlu trrich nhiQm tru6c Girim d6c, HDQT vd ph6p ludt v6 cdc c6ng vi6c thu6c
ph4m vi trrich nhi6m vd quyAn h4n cta K6 torin truong theo c6c quy dinh cria ph6p luat
vi C6ng ty.

3. Ph6 Gi6m tliic

Ph6 Giem d6c li ngudi ducyc Girim dt5c quytit dinh phan c6ng phq tr6ch trong
ph4m vi c6ng vi€c duoc phdn c6ng vi li ngudi chiu trrich nhi€m kudc Gi6m di5c,
IDQT.
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4. Tru&ng crlc dcrn vi

- Truong c6c don v! chiu trrich nhiQm trudc Gi6m d6c hopc Ph6 gi6m di5c phg
triich trong pham vi tr6ch nhiem duoc giao thuc hi6ntheo ciic quy dinh tai quy ch6 niy;

- T6 chric thuc hiQn k6 hogch kinh doanh duoc giao theo quy dinh cta C6ng ty
vd ph6p luflt li€n quan;

- Truong cric dor vi duoc Gi6m d6c C6ng ty phAn c6ng thuc hi6n tliAu hdnh ho4t
dQng kinh doanh, qu6n ly tdi sdn, vit tu, c6ng cg dUng cU nhern muc dich mang lai hi€u
qui ho4t dQng.
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CHUCTNG VII: HIPU LU. C THI HANH

Di6u 50. T6 chric thgc hiQn

Quy ch6 ndy c6 hi-6u luc thi hanh ru ngiy 22ll2l2o22.Nhirng v6n dd chua rtuoc
quy dinh trong quy ch6 ndy thi thuc hi6n theo Di6u lq, euy ch6 luan tri n6i b6 cua
c6ng ty vi ciic quy dinh cua Nhirudc. Trong quii trinh thgc hi€n, n6u th6y can tni6t
phii sua aol va to sung, Girim d6c c6 ttich nhiQm soan thao nirimg aieu i.rroa" 

"anphii chinh sria vd b6 sung dri trinh rDer. T6t ci nhirng sta d6i qry 
"h6 

ndy d6u ph6i
duoc IDQT th6ng qua moi c6 hi6u luc thi hdnh./.

ONG QUAN TRI
TICH

i H6ng Hd

CO PHAN

cAP NtJdC

TR.I]NG AN

c0NG TY
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