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Cin cir:

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi khoa XIV thong qua ngay
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- Luat Ké toén s 88/2015/QH13 duoc Qudc héi khéa XIII thong qua ngay 20
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Cong ty Cb phan Cép nude Trung An.
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Cong ty C6 phan Cip nuéce Trung An chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- HDTV Tety;
- Luu.




QUY CHE TAI CHINH
CONG TY CO PHAN CAP NUGC TRUNG AN
(Stra dﬁl, b6 sung lan thir siu)
(Ban hanh theo Quyet dinh s6: 11 /QD-TA-HDQT ngay 30 thang 3 ndm 2021
ctia Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phan Cép nude Trung An)




CHUONG I : NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Poi twong ap dung

Quy ché nay duogc 4p dung trong toan Céng ty, bao gdm cac Phong, Ban, Dgi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir va quy dinh chirc danh

1. Giai thich tir ngir

— Cong ty: Cong ty Co phan Cap nudc Trung An.

— Don vi: cac Phong, Ban, Déi do Cong ty thanh lap.

— Tai san ctia Cong ty: bao gom tai san dai han (Tai san c¢b dinh (TSCD), cac
khoan dau tu tai chinh, chi phi xdy dung co ban d¢ dang va cac khoan ky cugc, ky
quy,...); tai san luu dong (t1en cac tai khoan dau tu tai chinh ngan han, cac khoan phai

thu, hang tén kho, tai san ngén han khéc,...) ma Céng ty c¢6 quyén chiém hitu, str dung
va dinh doat theo quy dinh cua phap luat.

- Von cua Cong ty: bao gom vén do c¢b dong gop, vén do Cong ty tu huy dong
va cac ngudn von khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Quy dinh vé cic chirc danh
Céc chirc danh cua Cong ty chia 1am 05 nhém nhu sau:

— Nhém 1: Ban Kiém soat;

— Nhém 2: Hoi dong Quan tri (HPQT);

— Nhém 3: Ban Giam dbc, Ké toan truong Cong ty;

— Nhom 4: Truéng — Pho cac Phong, Ban, D6i trong Cong ty;
— Nhom 5: Nhitng nguoi lao dong khong thude 04 nhém trén.

Diéu 3. Cac diéu khoin chung

— Cong ty duoc thanh lap, t6 chtc va hoat dong theo Luat Doanh nghiép cua
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

— Cong ty c6 tu cach phép nhan day du, tu chu vé mat tai chinh va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé cac khoan ng trong hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

— Cong ty dugc md cac tai khoan giao dich bang dong Viét Nam va bang ngoai
té tai cac Ngan hang tai Viét Nam;

— Cong ty c6 cac Phong, Ban, Doi duge Cong ty giao tai san, Cong cu dung cu,
vt tu dé thuc hién hoat déng san xuat, kinh doanh;

— Cac don vi, ca nhan co trach nhiém quan ly t6t tai san, vat tu duoc giao va chiu
trach nhiém boi hoan thiét hai néu 1am thét thoat;

— Truong phong la nguoi chiu trach nhiém trude Giam déc va phap luat vé quan
ly tai san tai don vi minh;

— Cac don vi chju su kiém tra, giam sat va tham muu thuc hién day du céc ché
dd bdo cdo cuia céc co quan quan Iy Nha nude, Ban Kiém soat va Cong ty;
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— Nguyén tic chung trong quan l}'f thu chi: Moi hoat dong thu, chi phai tuan thu
theo quy dinh cua phap luat, Cong ty va phai dugc quan ly chit ché:

— Cac khoan thu, chi phét sinh bing ngoai t€ phai tuén thu quy dinh vé quan ly
ngoai té cua nha nudc dong thoi phai quy doi ra tién VND theo ty gid ban ra trén thi
truong lién ngan hang dé hach toan;

— Céc khoan thu, chi phai dam bao dung dbi tuong, dung ché d6 quy dinh vé
phan cép, quy trinh, thu tuc, dinh muc, hoa don chimg tir, hd so. Don vi, ca nhén lap
cerng tir thu chi khéng, thu chi khong ding quy dinh va ngudi quyét dinh thu, chi sai
nguyén tic phai chiu trach nhiém trudc phap luét va boi hoan thiét hai (néu c6).

Diéu 4. Nguyén tic quan ly tai chinh

— Coéng ty thuc hién theo cac quy dinh vé quan ly tai chinh hién hanh ctia Nha
nude va Diéu 1é Cong ty;

— Cbng ty thuc hién theo nguyén tic quan ly tai chinh tap trung.

Piéu 5. Quyén quén Iy tai chinh ciia Céng ty

— Sudung von cua Cong ty dé phuc vu cac nhu cau hoat dong kinh doanh theo
nguyén tic bao toan vén va sinh 16i;

— Nhuong ban hodc cho thué nhing tai sin ’khdng con phu hop voi diéu kién san
xuét kinh doanh hodc chua sir dung hét cong suat va thanh 1y tai san da hét gia trj s
dung;

— Phét hanh va chuyén nhuong co phan theo quy dinh cua phdp luét. Pugc ban,
cam co, thé chap c4c tai san, gia tri quyén sir dung dat gén lién v&i tai san trén dat thudce
quyén quan ly cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

- Quyet dinh va phéan ph01 phan loi nhuan con lai cho céc cé dong sau khi da
thuc hién day du cac nghia vu véi Nha nuéc; 14p va sir dung cac quy theo quy dinh cia
phap luat, Diéu 1é Cong ty;

— Cbng ty truc tiép vay von ngan hang, céc td chirc tin dung hoac bao lanh duoc
quan hé truc tiép véi ngan hang;

— Céng ty c6 cac quyén khéc vé tai chinh theo Diéu 18 Cong ty va theo quy dinh
cua phap luét co6 lién quan.

Diéu 6. Nghia vu quan Iy tai chinh ciia Cong ty

— Thuc hién dung ché do vé quan ly von, tai san, phén chia céc quy, hach toan,
thong ké, ché do kiém toan va cac ché do khéc do phap luat va Piéu 1é Cong ty quy
dinh; chiu trach nhiém vé tinh chmh xdc cua cac béo cdo tai chinh cua Cong ty;

— Bao toan va phat trién vén;

— Cong b6 cong khai cac thong tin va bdo cdo tai chinh hang quy, nam theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va céc quy dinh cta phép luat c6 lién quan;

— Thuec hién céc nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luét, Diéu 1€ Cong ty va
Quy ché nay.

Diéu 7. Vén didu lé
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— Vén diéu 1é cong ty c¢6 phan 1a tong gia tri ménh gia cb phan d ban cac loai.
Vén diéu 1é cua cong ty c6 phan tai thoi diém ding ky thanh 1ap doanh nghiép 1a tong
gia tri ménh gia c6 phan cac loai da duoc dang ky mua va duoc ghi trong Diéu 1é cong
ty;

— Trong qua trinh kinh doanh, céng ty ¢6 nhu cdu tang von diéu 1¢, Cong ty lap
hé so trinh Pai hoi dong cd dong quyét dinh, trinh tu, thu tuc ting vén diéu 1é thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat;

— Vén dleu 1¢ cua Coéng ty dugc st dung cho muc dich hoat dong san xuat, kinh
doanh, mua c6 phiéu, trai phiéu, g6p von dau tu Céng ty con, lién doanh, lién két va
thuc hién cac hinh thirc dau tu tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung von

— Céng ty duoc str dung von hoat dong dé kinh doanh theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va phap luat theo nguyén tic bao toan va phat trién vén. Viée sir dung vén
diéu 1é va von huy dong phai ding muc dich va cé hiéu qua;

— Ban Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém béo toan va phat trién vén chu sé hitu
da dau tu tai Cong ty. Dbi véi moi bién dong vé tang, giam vén chu s& hitu, HDQT va
Giam ddc phai bao céo truc DPHDCD;

— Viéc bao toan vén chi s¢ hiru duoc Ban Giam déc Cong ty va nguoi lao dong

tai Cong ty thuc hién bang cac bién phép sau day:

+ Thuc hién ding ché d6 quan ly, sir dung von, tai san, phan phéi loi nhuan,
ché d6 quan ly tai chinh va ché dé ké toan theo quy dinh hién hanh cua phap luét;

+ Mua bao hiém cic tai san theo quyét dinh ctia Giam déc bao dam phu hop

quy dinh hién hanh cia phap luat;
+ Xur ly kip thoi gid tri tai san ton thét, cac khoan ng khoéng c6 kha nang thu

hoi va trich 14p céc khoan du phong theo quy dinh hién hanh cta phép luét;
+ Céc bién phap khac dé bao toan vén chu s& hitu tai Cong ty theo quy dinh

hién hanh cia phap luét.

Piéu 9. Huy dong vén

1. Nguyén tic huy dong von

— Viéc huy dong vén phai dugc thuc hién trén co s& nghién ctru, danh gia thuc
trang va hiéu qua kinh doanh cua phuong an huy déng von da dugc PHPCD hoic
HDQT phé duyét theo thim quyén. Vén huy dong chi duoc sir dung vao muc dich san
xuét kinh doanh, khong dugc sir dung vao muc dich khac, trir truong hop ¢ quyét dinh
khac cuia PHDCD;

— Viéc huy dong von ngin han cta cac td chire tin dung, c4c cd nhén va t6 chirc
kinh té khac chi duogc sir dung vao muc dich bd sung nguon von luu dong cua Cong ty;

— Viéc huy dong von dé dau tu, xay dung, mua sam trang thiét bi may moc,.
mang tinh chét trung, dai han chi dugc sir dung nguén vén huy dong trung va dai han

2. Cac hinh thirec huy ddng dwogc phép
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— Cong ty dugc huy dong vén bang moi hinh thirc theo quy dinh cua phap luat,
bao gom Vay vbn cac td chirc tin dung, vay doanh nghlep, vay t6 chirc khac, ca nhén
trong va ngoai nudc; phat hanh trai phiéu, cb phiéu va cac chimg tir c6 gia;.

3. Thim quyén phé duyét phwong an huy déng von

Tham quyén | Cin cit tinh Giam doc HPQT PHDCD
quyét dinh (trén co so
Bao cdo tai
chinh
(BCTC) tai
thoi diém
g?ln nhﬁt)
Vay ca nhan, | Tong gid tri|<35% Diéu kién: |Lén  hon|Cic  truomg
t6 chic tin | tai san. Luy ké du no (tinh | hodc  bang |hop vay vén
dung ca sb von du kién | 35% ma dan dén du
vay) phai < 35% ng cua cac hop
gia tri tai san tai dong vay vuot
thoi diém vay. qua téng gia tri
Phuong 4n dau tu tai san.
phai dugc HPQT
phé duyét
Nhén von gop | Téng gid tri <30% Lén  hon
lien  doanh, | tai san hoic bang
lién  két, uy 30%
thac dau tu cia
cac phap nhan
hay thé nhéin
trong va ngoai
nudc. 3
Phat hanh co Lap phuong | Bieu  quyé(
phiéu, va cac an phat hanh | thong qua
chimg tir c6 gia phuong an /)
Céac hinh thuc Lap phuong | Biéu quyet
khac an phat hanh | thong qua
phuong én

Diéu 10. Pau tw vén ra ngoai Cong ty

1. Nguyén tic dau tw vén ra ngoai Cong ty

— Cong ty dugc sir dung vén va tai san dé dau tu ra ngoai Cong ty theo quy dinh
ctia Piéu 1¢ Cong ty va phap luat hién hanh, dam bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan
va phat trién vén, tdng thu nhap va khéng lam anh huéng dén muc tiéu hoat dong cua
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Coéng ty. Viéc dau tu ra ngoai Cong ty do Giam dbc 14p phwong 4n va phai duoc HDQT
hoic DPHPCP phé duyét theo tham quyén.

— Cong ty khong dugc tham gia gop v6n mua cd phan ctia doanh nghiép khac
ma ngudi quan 1y, diéu hanh hoic ngudi s& hitu chinh cia doanh nghiép d6 1a Chu tich
hodc thanh vién HPQT hoac thanh vién Ban Giam dbc Cong ty hodc Ké toan truong
cua Cong ty hay la vo hoac chong, bd, me, con, anh, chi em rudt cua ho.

2. Cac hinh thire dau tw von ra ngoai Cong ty

— Gop vén dé thanh 1ap cong ty co phan cong ty trach nhiém hiru han, cong ty
hop danh, cong ty lién doanh, gép von hop dong hop tac kinh doanh khéng hinh thanh
phap nhan mai;

— Mua co phan hodc gbép von tai cac cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty lién doanh, cong ty hop danh;

— Mua lai mét cong ty khac;

— Mua cong tréi, trai phiéu;

— Céc hinh thire dau tu khac theo quy dinh cia phép luat.

3. ThAm quyén ra cic quyét dinh lién quan dy 4n dau tw von ra ngoai Cong
ty

— PHDCD c6 quyén ra cac quyet dinh lién quan dén cac du an dau tu ra ngoai
Cong ty c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san duogc ghi trong BCTC gén nhét cua
Cong ty va chiu trach nhlem vé quyet dinh;

— HDPQT c6 quyén ra cac quyét dinh lién quan dén cac du an dau fu ra ngoai
Cong ty c6 gia tri dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong BCTC gan nhét cta

Céng ty. Tuy tinh hinh thuc té, HDQT c6 thé uy quyen cho Giam dbc quyét dinh tung
truong hop cu thé. HDQT sé chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh hodc quyét dinh

cua Giam déc.
4. Quin Iy phan vén diu tr ra ngoai C6ng ty

Giam déc phai ludn t6 chirc theo dai sb vén da dau tu va sb loi tre duge chia tir
phan von déu tu. Dong thoi, Cong ty phén cong nguoi dai dién cu thé chju trach nhiém
vé thuc hién cdc quyén cua co dong, ngudi gép von,... theo quy dinh cta cac thoa
thuén co lién quan va phép luat hién hanh.




CHUONG II: QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

. A ~ - v =
Piéu 11. Pau tu xay dung, mua sam tai san
Viéc mua sim tai san & Cong ty bao gdbm TSCD va céc tai san khac
a. Nguyén tac thue hién

— Hang ndm vao Quy IV, can cur vao nhiém vu va nhu cau hoat dong san Xuat
kinh doanh ctia ndm tiép theo, cac don vi ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach dau tr xay
dung va mua sam tai san trinh Gidam d6c, HDQT hodc Pai hoi déng c6 dong phé duyét
theo thdm quyén.

— Cian cur vao ké hoach da duoc phé duyét, Gidm déc chi dao cac don vi lién quan
truc tlep thi hanh, dong thoi thuc hién cac bién phap giam st dé dam béo chét luong
va tién do cong viéc. Cac thi tuc vé mua sam tai san dugc thuc hién mot cach linh hoat
va tuan thu theo Luat dau thau hién hanh t chirc ddu thau cong khai hodc chao gia
canh tranh. Nguyén tic co ban la phai c6 su s0 sanh gia cia 03 nha cung cap.

— Céc don vi dé xuat xdy dung, mua sim c4c loai tai san phai dam bao muc dich
mang lai loi ich kinh té, nang cao hiéu qua hoat déng kinh doanh.

b. Thim quyén quyét dinh

- DbHDCD quyét dinh cac ké hoach du tu, xay dung, mua sam tai san c6 gié tri
tir 35% trds 1én tong gia tri tai san dugc ghi trong BCTC gan nhéat ctia cong ty, hodc mét
gia tri khac theo Piéu 1é Cong ty.

— Trir cac ké hoach thudc thadm quyen quyét dinh cia DPHDCD, HDPQT quyét
dinh cac ké hoach dau tu, xay dung va mua sam tai san nhu sau:

+ Céc hang muc xay dung co ban von ciia bén ngoai dau tu va cac cong trinh
xdy dung co ban dugc xdy dung trén tai san ctia Cong ty c6 gia tri du toan trén 10%
von dleu 1¢ cua Coéng ty ( Nam ty dong ) tré 1én do Hoi dong quan tri quyét dinh dau
t. Déi v6i nhing hang muc x4y dung co ban vén cua bén ngoai dau tur va cac cong
trinh xay dung co ban dugc xay dung trén tai san cua Cong ty cé gia tri du toén dén
dudi 10% vén didu 1é cua Cong ty ( Nam ty dong ) s& do Giam dbc quyet dinh trén co
so thuc hién ding céc quy dinh vé xdy dung co ban.

+ Nhimg tai san cb dinh, vat tu, cong cu dung cu va tai san khac phuc vu cho
hoat dong san xuét kinh doanh c6 gia tri trén 10% von dleu 1¢ cua Cong ty ( Nam ty
dong ) trér 1én do Héi dong quan tri quyét dinh d4u tu, mua sém. Déi véi nhimg tai san
co dinh, vat tu, cong cu dung cu va tai san khic phuc vu cho hoat dong san xuét kinh
doanh ¢ gia tri gia tri den dudi 10% vén diéu 18 cta Céng ty s& do Gidm dbc Cong ty
quyét dinh dau tu, mua sim trén co s& thuc hién theo dung quy dinh cua Phap luat vé
mua sim vat tu, tai san.

— Céac ké hoach dau tu, xay dung va mua sim TSCP cho hoat dong san xuét kinh
doanh khéng thuc thim quyén quyét dinh cia PHDCD va HDQT, thuéc thim quyén
quyét dinh ctia Giam déc.
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Piéu 12. Khiu hao Tai sin ¢6 dinh

— Moi TSCD hién co6 cua Cong ty déu phai thuc hién dung ché d6 trich khau hao
va str dung khéu hao theo quy dinh hién hanh ctia phap luét.

— Giam dbc quyét dinh phuong phap va mire trich khau hao cu thé phu hop véi
tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh tai Céng ty va tuan thu céc quy dinh hién hanh
ctia phap luat vé trich khdu hao TSCP.

— Déi véi nhitng TSCD chua khiu hao hét da hu hong, mat mat phai xac dinh
nguyén nhan, trach nhiém cua tap thé, ca nhan dé xir Iy, boi thuong. Giam déc, HDQT
quyet dinh mirc bdi thudong theo tham quyen dau tu, xay dung, mua sim. Chénh 1éch
gilra gia tri con lai cua tai san voi tién boi thuong va gia tri thu héi duoc hach toan vao
chi phi khac cua Cong ty.

Diéu 13. Nang cap, sira chira, bao tri Tai sin c6 dinh

— Stra chita, bao tri TSCD bao gom stra chita 16n TSCP va sira chira thuong
xuyén (nhim bao dudng, bao tri) TSCD. Viéc phan loai sira chira 16n TSCD sé thuc
hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

— Hang nam vao Quy IV, cén cir vao tinh hinh st dung TSCD hién tai va ké
hoach san xuat kinh doanh nim sau, cac don Vi dé xuat ké hoach nang cap, sua chira,
bao tri TSCD ctia don vi. Sau d6, phong Ké hoach sé téng hop ké hoach cho toan Céng
ty va trinh Giam doc HDQT xem Xét Va phé duyét.

— Tham quyén quyét dinh nang cip, sira chita, bao tri TSCD:

+ Stra chira I6n TSCD: do HDQT phé duyét;
+ Sira chita thuong xuyén TSCD: do Gidm dbc phé duyét

Diéu 14. Bio quén va sir dung tai sin

— Phong Ké toan Tai chinh ¢6 trach nhiém theo doi va quan ly tinh hinh tai san
trong danh muc tai san cua Cong ty do céc don vi, nguoi lao dong dang sir dung va
quéan ly. Thiét bi, cong cu, dung cu chua st dung phai dugc bao quan tai kho. Tai san
khi dem vao hodc dua ra khoi tru s¢ dé sira chira, bao tri, thanh 1y, phai c¢6 phiéu ky
duyét ctia Giam dbc (hoic Phé Giam débc). Tai san giao cho nguoi lao dong hoac don
Vi su dung déu phai 1ap bién ban giao nhan tai san.

— MBOi tai san str dung déu phai c6 hd so quén ly tai san. HO so quan ly tai san
bao gém:

Thé TSCD;

Bién ban giao nhan tai san do phong T chirc Hanh chinh lap;
Bién béan thanh Iy TSCD (néu co);

Bién ban Kiém ké tai san;

Hoa don (ban sao);

Céc tai liéu khac c6 lién quan.

+ + + + + +

. H6 so quéan 1y tai san clia Cong ty s& do Phong ké toan Tai chinh quan Iy va luu
gitr.
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— Khi sir dung céc tai san cua Cong ty, cac don vi va nguoi lao dong co6 trach
nhiém:

+ Nguoi lao dong phai c6 y thuec, trach nhiém va nghia vu trong viéc bao vé
tai san chung ciia Cong ty va cic tai san giao cho ca nhan sir dung, bao gom: May méc
thiét bi, dung cu lam viéc, tai liéu, dit liéu gin lién véi tai san va cac tai san khéc thude
so hiru cua Cong ty;

+ Khi can di doi, chuyén d6i tai san phai cé su dong y cia Giam doc Cong ty,

hodc nguoi dugc uy quyén;

+ Trong qua trinh st dung khong dugc tu y lam thay d6i hinh dang, gia tri,
tinh nang tac dung, cac phan mém k¥ thuat img dung cua tai san khi chua c6 su dong
y ciia Giam doc hodc nguoi duoc ty quyen

+ Trach nhiém vat chét: Tat ca nguoi lao dong phai chiu trach nhiém vé cdc
tai san do Cong ty cip phat dé sir dung cho cong viéc, néu lam hu hong, mat mat do
chi quan thi nguoi lao dong phai boi thuong. Tong chi phi bdi thuong vat chat do
nguoi lao dong phai chiu s& cin ¢ vao chi phi thuc té mua méi, sira chira tai san do;

+ Nhimg ton that do nguyén nhan khach quan, truong hop bat kha khang nhu

thién tai, dich hoa, Cong ty ghi nhan vao chi phi ké toan trong ky cin ¢ vao chi phi
ton that thyuc té phat sinh.
Diéu 15. Cho thué, thé chap, cam c6 tai san

Viéc thé chap, cam cd, cho thué tai san thuc hién theo quy dinh hién hanh. Cong
ty duoc quyén cho thué, the chap, cam cb tai san cia Cong ty theo nguyén tic co hiéu
qua, bao toan va phat trién vén. Di véi tai san cho thué hoat dong, Cong ty van phai
trich khau hao.

Piéu 16. Thanh ly, nhwong ban tai san
1. Nguyén tic thanh Iy, nhwong ban tai sin
Cong ty duge quyén chu dong thuc hién nhuong ban, thanh ly céc tai san da hu

hong, lac hau k¥ thuat, khong c6 nhu cau sir dung hodc khéng str dung duge dé thu hoi
vén trén nguyén tic cong khai, minh bach, bao toan vén.

- PHDBCD quyét dinh céac phuong an thanh ly, nhuong bén tai san c6 gia tri con
lai ghi trén s6 ké toan tir 35%trd 1én tong gié tri tai san duoc ghi trong BCTC gan nhét
cua Cong ty hodc mot gia tri khac tai Diéu 16 Cong ty.

- HBQT quyet dinh cac phuong an thanh ly, nhuo‘ng ban tai san c6 gia tri con
lai ghi trén s6 ké toan tir trén 500 triéu VND trir cac truong hop thudce tham quyén
quyét dinh cua DHDCD

- Giam déc quyét dinh cac phuong an thanh ly, nhuong ban tai san c6 gia tri con
lai ghi trén s6 ké toan dudi 500 triéu VND.

3. Phwong thirc thanh ly, nhwgng ban tai san

— Cong ty phai thanh lap Hoi dong thanh ly, nhuong ban tai san c6 day du thanh
phan theo quy dinh ciia Nha nuéc dé xac dinh tinh trang k¥ thuét va gi4 tri.
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— Khi nhuong bén tai san c6 gia tri con lai theo sb sach trén 200 triéu dong, Cong
ty phai dinh gié tai san va té chirc ddu gia theo quy dinh.

— Khi nhuong ban tai san c6 gié tri con lai ghi trén sé ké toan dudi 200.000.000
VND (Hai trim triéu dong), Giam déc quyét dinh lua chon ban theo phwong thirc ddu
gia hodc thoa thuan nhung khéng thap hon gia thi truong.

— Truong hop tai san khéng co giao dich trén thi truong thi Cong ty duoc thué
t6 chirc ¢6 chirc ning tham dinh gia x4c dinh gia lam co s& ban tai san theo céac phuong
thire trén.

Piéu 17. Quan Iy cac khoan no phai thu

Trach nhiém cua Cong ty:

— Quan ly cac khoan ng, phan cong va xac dinh rd trach nhiém cua tép thé, ca
nhén trong viéc theo doi, thu hoi, thanh toan cac khoan ng theo ding thoi han da cam
ket.

— MG sb theo doi déy du cac khoan no nga"m han, dai han theo timg déi fuong ng
(gom ca cac khoan lai).

— Thuong xuyén don dbc thu hdi no, xac dinh nhitg khoan ng kho doi va thuc
hién trich lap du phong ng phai thu kho doi.

— DPinh ky dénh gi4, phan loai no theo quy dinh hién hanh dé kip thoi phat hién
cac khoan no qua han, ng khé doi, phan tich ré nguyén nhan va c6 bién phap xir ly kip
thoi.

— Trude khi khoa s ké toan dé 1ap BCTC nam phai tién hanh dbi chiéu cac
khoan n¢ vai khach hang. Cuéi nim phai c6 ban x4c nhan s6 tién ng véi khach hang.

— Cong ty duoc quyén ban cac khoan no phai thu theo quy dinh cia phép luat dé
thu héi von. Gia ban cac khoan ng do céc bén tu thoa thuan. Chénh léch gifta gia tri
thu hdi duoc va gia tri khoan no phai thu duge xir Iy nhu 601 voi1 khoan no phai thu
khoéng doi dugc, cu thé: S6 no khong do1 duoc sau khi trur tién bdi thuong ctia cé nhan,
tap thé c6 lién quan duoc bu dép bang khoan du phong no phai thu khé doi, quy du
phong tai chinh, néu thiéu hach toan vao ch1 phi kinh doanh cua Céng ty.

— Giam déc hodc nguoi dugc iy quyén c6 trach nhiém xu Iy kip thoi cac khoan
phai thu kho doi, ng khong thu hoi duge. No khong c6 kha nang thu hoi sau khi xur ly
nhu trén, Cong ty van phai theo doi trén tai khoan ngoai Bang cén d6i ké toén va td
chirc thu héi. S6 tién thu héi dirgc hach toan vao thu nhdp khac cua Cong ty.

— Giam dbc chiu trach nhiém truéc HPQT va DHPCD vé cac khoan no phai thu
cua Céng ty. Khi ky hop dong, Giam déc hodc ngudi dugce ¢ ty quyén ky hop dong phai
tinh todn kha nang thanh toan, thoi han thanh toan va hiéu qua kinh té cia tung hop
ddng.

— Céc t6n that do khéng thu hdi ng kip thoi, day du, do nguyén nhan chu quan
gay ra, ca nhan, tap thé lién quan vi pham phai boi thuong. Giam doc quyét dinh murc
boi thuong hodc ¢ lly quyén cho Trudng céc don vi quyét dinh.

Piéu 18. Quan ly cac khoan ng phai tra:

Trach nhiém cua Cong ty:
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— M0 s6 theo déi day du cac khoan no phai tra gdm ca cac khoan 13i phai tra.

— Thanh toan cac khoan no phai tra theo dung thoi han cam két. Thudong xuyén
xem xét, danh gid, phan tich kha nang thanh toan ng, phat hién sém tinh hinh khé khan
trong thanh toan no dé c6 giai phap khic phuc kip thoi khong dé phat sinh cac khoan
ng qua han.

— Pbi véi cac khoan ng phai tra bang ngoai té, cac khoan 13, 13i chénh 1éch ty gia
phat sinh trong ky va 16, 14i chénh 1éch ty gid do danh gia lai cac khoan no phai tra
bing ngoai té cubi nam tai chinh dugc ghi nhén theo quy dinh cua ché d6 ké toan doanh
nghiép hién hanh. Cudi nam phai ¢6 ban x4c nhén sé tién ng véi nha cung cap.

Piéu 19. Quin Iy cong ng tam rng

— Tam Umg la viéc tmg truéc mot khoan tién cho can by, nhan vién nham giai
quyét cac cong viéc phat sinh thuong xuyén hodc giai quyet mét vu viéc cu thé nao dé
da duoc Giam déc (hodc ngudi duge Giam dbe v iy quyén) va ngudi dimg dau don vi
noi can bo, nhan vién cong tac phé duyét.

— Can b, nhan vién tam g chi duoc chi tiéu tién da tam tmg theo dung muc
dich va néi dung céng viéc da dugc phé duyét

— Déivéi khoan tam tmg mang tinh chét thuong xuyén nhu: chi mua nguyén vét
liéu, nhién liu, vé cau, pha, chi phi dién, nudc, tiép khach, van phong pham,... dinh ky
moi thang hodc sau khi c6 ching tur cac khoan chi thuc té da phat sinh, ca nhan tam
tg tién 1ap Gidy dé nghj thanh toan tam g dé thanh to4n s tién da chi.

— C4 nhan lam thu tuc quyét todn tam mg phai ndp day da chimg tir giao dich
theo quy dinh cua ché do ké toan hién hanh.

— Phong ké todn c6 quyén tir chéi thanh toan cac khoan chi sai quy dinh, khéng
c6 ching tir hop 16. D6i véi cac khoan bi loai trir thanh toén, nguoi tam ung sé phai
thanh toan lai cho Cong ty.

- Débi véi nhitng khoan thanh toan chi phi cho mét hoac nhiéu hoa don c6 tong
gia tri trén 20 tridu dong cho mot ngudi ban trong cung mét ngay, Cong ty sé thanh
toan bang hinh thirc chuyén khoan qua ngén hang cho bén ban.

— Doi véi khoan tam g cho mét cong viée cu thé, can ctr du toan hodc ting
cong viéc phat sinh da dugc phé duyét, ca nhéan thuc hién tién hanh cac thi tuc tam u‘ng
tién. Sau khi céng viéc dd hoan tat, chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc c4 nhan di tam ung
phai 1am thi tuc quyét toan tam tmg, ngay hoan thanh céng vi¢c dugc xac dinh la ngay
ghi trén hoa don ban hang (néu tam Umng tién mua sim vat tu, hang hoa); ngay vé ghi
trén cac glay di dudng, vé may bay, tau xe (néu tam ung di cong tac).

— Ké toan quén ly cong ng tam u'ng co trach nhiém thuong xuyén theo déi, don
déc thanh toan cac khoan cong ng tam ung cua don vi minh.

— Céc dbi tuong co biéu hién ddy dua céng no thi phai giai quyét dirt diém cong
ng ¢l moi dugc tiep tuc tam tng mai. Truong hop day dua cong no quéa 30 ngay, Phong
Ké toan Tai chinh phai b4o cdo Giam déc xem xét xir ly.

— Truong hop nguoi tam ung chiém doat tién tam tng, Phong Ké toan Tai chinh
phai bdo bao ngay cho Gidm doc dé xir Iy kip thei.
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Diéu 20. Quan ly tién mit tai quy

— Phong Ké toan Tai chinh Céng ty x4y dung quy trinh thu chi tién mat cho toan
Cong ty trinh Giam dbc phé duyét. Cac khoan thu, chi bang tién mat phai dung doi
tuong va phal lap phleu thu, phleu chi theo ding quy dinh cua phap luét va cua Cong
ty. Nghiém cam hanh vi chi tién mat khi chua c6 phleu chi.

— Phong Ké todn va bo phan bao vé phai chiu trach nhiém bao quan an toan tlén
mat ta1 quy. Két dung tién phai de tal noi an toan, dam bao phong chay chira chay tot,
tranh 4m méc, nudc tran,... Khi tién mit ton quy bi mat trom, phai lap ngay bién ban
dong thoi bao cao voi co quan Céng an va Ban quan ly diéu hanh (Ban Giam déc Cong
ty).

— Giam déc va Phong Ké toan Tai chinh Cong ty phai tién hanh kiém quy tién
mat hang ngay, lap bién ban, d6i chiéu sé liéu giita thuc té va sé sach va giai trinh
chénh léch néu co.

— Pinh muc tén quy cubi ngay lam viée cua phong ké toan: S6 du quy tién mit
khoéng dugc trén 50.000.000 dong.

Piéu 21. Quin Iy tién giri ngan hang

— Cong ty chu dong mé mét hay nhiéu tai khoan giao dich (Viét Nam dong, ngoai
té) tai cac ngan hang dé phuc vu cho hoat dong san xuat, kinh doanh .

— Trudce khi mo tai khoan, Giam déc va Phong Ké toan Tai chinh Céng ty phai
tién hanh danh gia kha nang quan ly cia minh, dong thoi xem Xét dé Iwa chon ngan
hang c6 kha nang dap tmg t6t nhu cau giao dich va bao toan tién gm cho don vi.

— Cac khoan chi théng qua tai khoan ngén hang phai du.ng déi turong va phai lap
tly nhiém chi véi day du chir ky theo dung ché do quy dinh cua Cong ty. Hang thang,
Phong Ké toan Tai chinh tién hanh déi chwu 56 liéu thue té trén s6 phu ngan hang va
s6 sach. Cudi nim phai c6 ban xé4c nhan sé du tién gui Ngén hang, Iuu vao chung tir
ké toan ctia Cong ty.

Piéu 22. Quin Iy hang ton kho

— Congty co quyen va trach nhiém xur ly ngay nhimg hang t6n kho kém, lac hau
k¥ thuat, hu hong dé thu h01 von.

— Cubi ky ké toan, néu gia gbc ghi trén sé ké todn cao hon gia tri thuan c6 thé
thuc hién dugc thi Cong ty phai trich lap du phong gidm gi4 hang ton kho theo quy
dinh hién hanh.

— Tai san luu dong la cong cu, dung cu sau khi da phan bo hét gia tri vao chi phi
san xuat kinh doanh cua Cong ty ma van con str dung dugc thi Cong ty phai tiép tuc
mé s6 theo di chi tiét dé quan ly hién vat tai san.

— Moi nghiép vu nhap, xuit kho déu phai duoc 14p chimg tir va c6 chit ky xét
duyét cua nhimg cé nhan co lién quan.

Diéu 23. Kiém ké tai san
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— Cong ty thuc hién kiém ké toan bg tai san, dbi chiéu cac khoan cong ng phai
tra, phai thu cua Cong ty khi khoa s6 ké toan dé lap BCTC nam; hoac khi cé yéu cau
ciia HPQT, Ban kiém soat hoic co quan Nha nudce ¢ tham quyén.

— Pbi véi tai san thira, thiéu, can xac dinh 16 nguyén nhan, trach nhiém cua don
vi va cé nhan c6 lién quan dong thoi xdc dinh murc boi thudng vat chat (néu co) theo
quy dinh tai Diéu 24 cia Quy ché nay.

Piéu 24. Xir ly ton that tai san

— Khi bj ton tht vé tai san (mat mat, hu hong...), Cong ty phai lap Héi dong xur
ly v6i céc thanh vién theo yéu cau ctia phép lut hién hanh.

— Hoi dong xir Iy 1ap Bién ban xir ly t6n thét tai san dé xac dinh nguyén nhén,
trach nhiém va xu ly nhu sau:

+ Néu do nguyén nhan chu quan thi tap thé, ca nhan gy ra ton that pha1 bdi
thuong. Tong chi phi boi thuong vat chit do ngudi lao dong phai chiu s& cin cit vao
chi phi thuc té mua méi, sira chita.

+ D6i véi nhimg ton that do nguyén nhan khach quan, bét kha khéang thi théng
béo cho don vi bao hiém xtr 1y boi thuong theo hop dong bao hiém. Truong hop tai san
khong dugc mua bao hlem thi chi phi ton that ghi nhan vao chi phi ké toan trong ky
can cu vao chi phi thuc te phat sinh.

— Coéng ty phan cap xir ly nhur sau:

+ HDbQT quyét dinh mirc boi thuong tén that vé tai san mirc do ton that cia

mét vu viéc voi gia tri hon 50.000.000 VND (Nam muoi trigu dong) tu chiu trac}\
O

nhiém vé quyét dinh cta minh.
+ Giam dbc quyét dinh mirc bdi thuong ton that vé tai san v6i mirc do ton that, ;

cua mot vu viéc VO‘I gia tr1 tir 50.000.000 VND (Nam muoi triéu dong) tro xuong, n_i-”'
chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.
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CHUONG III: QUAN LY DOANH THU VA CHI PHI

Piéu 25. Quan Iy doanh thu

Doanh thu ctia Coéng ty gdom: Doanh thu tir hoat dong kinh doanh va Doanh thu
hoat dong kinh doanh khac.

1. Doanh thu cia Cong ty

a. Doanh thu tir hoat dong sin xuit kinh doanh

— Doanh thu thu tir cdc hoat dong kinh doanh: dich vu cap nude, lip dat dng cai,
gin méi-thay-nang-doi-dbi c& DHN (c6 hop hay khong c6 hop bao v¢), boi thuong,
mo niém phong, tai 1ap danh bo, nbi ong, thay boi thuong DHN, kiém dinh PHN, ..

— Doanh thu tu van khao sét, thiét ké, thim tra, thdm dinh, giam sat, quan ly du
an, cap nhat Cong trinh ngérn,. 5

— Doanh thu phéi hop thuc hién céac dich vu/tién ich cho khach hang vai cac don
vi khac,...

— Doanh thu chuyén nhuong vat tu, may mdc,...

— Cac khoan doanh thu khac tir cac hoat dong kinh doanh mang lai lgi nhudn ma
phap luat khong cim.

b. Thu nhap hoat dong khac

Thu nhap tir hoat déng khéac bao gdbm cac khoan thu nhép tir hoat dong dau tur tai
chinh va cac khoan thu hoat dong khac.

— Thu nhap vé hoat dong tai chinh
+ Thu nhép tir hoat déng dau tu vén vao cac doanh nghiép khac.
+ Thu nhép tir hoat dong lién doanh lién két, gép von cd phan, 14i tién gui.
+ Thu nhap tir phat sinh do chéch 1éch ty gia ngoai té theo quy dinh cua Nha
nuaoc;

— Thu nhap tur hoat dong khac:

Thu nhép tir hoat déng khac 1a khoan thu tir cac hoat déng nim ngoai cac khoan
da xac dinh & trén nhu: Thu tir ban vat tu hang ho4, tai san thira; Ban cong cu dung cu
da phan b hét gia tri, bj hu hong hoac khéong sur dung; Thu cac khoan ng di xo4 nay
thu dugc, thu tir thanh ly tai san, phat tra chdm, hoan nhap céc khoan dy phong giam
gid hang t6n kho, no phai thu khé doi;

2. Ghi nhan doanh thu
Doanh thu dugc ghi nhén khi:

— Doanh thu dugc xac dinh tuong d6i chic chén;
— (6 kha nang thu dugc loi ich kinh té tir giao dich cung cép dich vu dé;
— Hoan thanh dich vu, khong phu thudc vao da thu tién hay chua thu tién;

| — Xac dinh duoc chi phi phét sinh cho giao dich va chi phi d& hoan thanh giao
dich cung cép dich vu do.
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Piéu 26. Chi phi
Chi phi thuc té trong ky duoc ghi nhan khi thanh toan hoac khi nhén dugc héa

don yéu céu thanh todn cho cac cong viéc dd hoan tat. Truong hop chi phi thuc té lién
quan dén dich vu phét sinh nhung doanh thu chwa ghi nhén do chua hoan thanh dich

vu thi chi phi phat sinh dugc theo d6i nhu sau:

— Céc chi phi phat sinh thudc chi phi quan ly: Pugc phan b hét vao chi phi trong

ky ké toan;
— Cac chi phi phat sinh thudc chi phi san xuit chung: dugc theo ddi 1a chi phi

san xuat kinh doanh d& dang;
— Céc chi phi phat sinh vira thudc chi phi san xuat chung, vira thugc chi phi quan
ly: x4c dinh ty 1& phan bd pht hop vao chi phi san xuét trong ky.

Chi phi phai c¢6 day du héa don, chimg tir hop phép theo quy dinh cua B Tai
chinh.

Piéu 27. Chi phi phan b6 cong cu dung cu

1. Chi phi céng cu, dung cu phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong

ty c6 gia tri dudi 30 triéu dong. Viéc phan b chi phi cong cu lao dong duoc quy dinh
nhu sau:

— Cong cu lao dong co gia tri tir 10 triéu ddng tré xubng hodc thoi gian str dung
duéi 1 nim hoic c6 gi tri giam nhanh do tién bd khoa hoc k§ thuat: Phan bd 100%:
— (Cong cu lao dong co6 gia tri trén 10 triéu dong, phéan bd nhu sau:

<+ Thoi gian sir dung tir 12 thang tré xudng
+ Néu thoi gian sir dung trong 1 ky ké toan: Phan bé 100%
+ Néu thoi gian st dung lién quan dén 2 ky ké toan: Phan bé 50% cho mdi
ky ké toan.
< Thoi gian sir dung trén 12 thang: Phan b6 nhiéu lan hang thang theo thoi gian
su dung.
2. Ty 1é chi phi cong cy, dung cu trén tong chi phi hoat dong khong duge vuot qua
ty 16 do Giam dbc phé duyét va giao ké hoach hang nam.

Piéu 28. Chi phi khiu hao Tai san ¢ dinh

Chi phi khau hao TSCD tinh theo quy dinh hién hanh cua phap luat. Truong hop
dac biét HbQT quyet dinh mirc khau hao cho phu hop véi diéu kién thuc té, dang ky
v6i co quan thué va dp dung dé tinh chi phi khau hao

Piéu 29. Chi phi tién lwong, BHXH, BHYT, KPCD, BH thit nghiép

1. Chi phi tién luong cua Cong ty bao g6m Tién lwong, cac khoan phu cap ¢ tinh
chat lwong, cac khoan tién thuéng trong luong phai tra cho ngudi lao dong. Quy tién
luong ctia Cong ty do HPQT phé duyét. Viéc chi luong thuc hién theo Quy ché tra
luong cia Cong ty.
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— Tién luong cua Chu tich HDQT; Truong Ban kiém soat chuyén trach; Giam
dbc; Pho Giam doc Ké toan trudng Cong ty duoc tra theo Nghi quyét HDQT, phai béo
céo Dai héi dong cb dong tai cudc hop thuong nién.

— Tién thu lao cua cac thanh vién HPQT khéng chuyén trach va BKS khong
chuyén trach do PHDBCD thucmg nién quyét dinh.

— Giam déc Cong ty t6 chirc xay dung va thuc hién chi tra tién luong, tién cong,
va quyét dinh chi tra tién 4n giita ca va cac khoan phu cdp khéc theo quy dinh hién

hanh cua Nha nudc.

2. Chi phi BHXH, BHYT, KPCDb, BH thét nghiép: Thuc hién theo Quy dinh cua
Nha nudc (trur cac truong hgp thoa thudn riéng).

Piéu 30. Chi phi sira chira 16m va sira chira thwong xuyén TSCP thué ngoai

1. Viéc phé duyét va td chirc thuc hién chi phi sura chira lon va sua chira thuong
xuyén TSCD thué ngoai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 ctia Quy ché nay.

2. Nguyén tac ghi nhan chi phi sira chira nhu sau:

— Chi phi sua chira I6n TSCD Cong ty: hach toan vao chi phi trong nam theo s6
thuc chi, néu s6 phat sinh qua 16n thi phan b6 dan cho nam sau. Chi phi sira chira 16n
doi voi TSCD déc thu theo chu ky dugce trich trude vao chi phi theo dur toan chi. Khi
thuc hién quyét toan sura chfi? 16n, néu so thuc chi 1én hon s6 trich trude, phan chénh
1éch hach toan vao chi phi; néu nho hon thi hach toan giam chi phi.

— Chi phi stra chita thuong xuyén: Cong ty hach toan vao chi phi theo so thuc
chi.

Diéu 31. Chi phi dao tao, tham quan, khio sat, hoc viéc

Tuay thudc vao nhu cau va ké hoach chi phi hang nam duogc phé duyét, Giam dbc
Cong ty phé duyét ngudn kinh phi cho cong tac nay.

Piéu 32. Chi phi dién, nwoc, dién thoai, internet

1. Chi phi tién dién, tién nudc, dién thoai, internet phat sinh hang thang phuc vu

cho hoat dong kinh doanh cta Cong ty dugc thanh toan theo s tién thuc té ghi trén
héa don; bao dam hidu qua, tiét kiém va khong sir dung vao viée riéng.

2. Phu cép dién thoai cho cac ¢4 nhan dé phuc vu cong tac dugc thuc hién theo
quyet dinh cua Giam doc, han muc si dung tir 100.000 dong - 1.000.000
dong/ngum/thang Doi v6i trudng hop Bi thu Pang ty, Chu tich Héi dong quan tri,
Giam doc Cong ty di cong tac nudc ngoai, cudce phi sir dung dién thoai di dong khong
qua 3.500.000 dong/chuyen cong tac nudc ngoai.

3. Dinh muc trang bi dién thoai di dong cho cac chirc danh thude nhém 1, nhém
2, nhém 3 va nhom 4 theo khoan 2, diéu 2 Quy ché nay khong qua 10. 000 000
dong/ngu01/24 thang. Déi véi cac chire danh thudc nhém 35, tily theo cong viéc thuc té
(doc s, thu tién, kiém tra...), Cong ty thyc hién trang cp dién thoai di dong khong
qua 7.000.000 ddng/ngudi/24 thang.
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Piéu 33. Cong tac phi
1. Ché d9 cong tac phi dwoc ap dung ddi véi cac trromg hop dwge cir di cong

tac trong nwoc.

Nhom chirc danh
Thanh vién Thanh vien | Trwong, Pho Nhan vién

Hi dong Ban Kiém cac don vi
quan tri va soat va
Giam déc Phé Giim
doc

I. Phwong tién di lai

Cong ty bo tri xe

thong); xe Itra
hodc xe 0 t0.

thong); xe Iua
hodc xe 6 t6.

- Tai TP. Ho | Cong ty b tri | Cong ty bb tri | Cong ty bd tri

Chi Minh Xe xe Xe

- Cac  tinh | May bay | May bay | May bay | May bay (thanh

thanh khac (thanh  todn | (thanh  toadn | (thanh  toéan | toan theo gia vé
theo gid vé | theo gid vé|theo gid vé|hang phd
hang phé | hang phé | hang pho | thong); xe lira

thong); xe Itra
hodc xe 6 t0.

hoac xe 6 t6.

I1. Phu cap lwu tri (baogﬁm tién iin va tién

tiéu vat)

- Cac tinh
thanh khac

~400.000
dong/ngudi/ngay

300.000
dong/ngudri/ngay

‘ 300.000
dong/ngudi/ngay

~300.000
dong/ngudi/ngay

- TP. H6 Chi
Minh

100.000
déng/ngub’i/ngéy

50.000
dbng/ngudi/ngay

50.000
dbng/ngudi/ngay

‘ 50.000
dong/ngudi/ngay

thanh khac.

Chi chii: truong hop 18 phi tham du Hoi nghi, Hoi thao d4 bao gom tién an thi chi
duogc thanh toan tién tiéu vt 1a 200.000 dong/ngudi/ngay khi di céng tac & cac tinh

II1. Tién thué chd &

Thué phong

Theo hoa ‘don, mic toi da
2.000.000 dong/phong/ngay.

Theo héa don, mic t6i da
1.000.000 dong/phong/ngay.

Chirng tir thanh toan cong tac phi:

— Vé mady bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay
va hoa don GTGT;
— Hoa don tién phong hop phap theo tiéu chuan quy dinh;
—  Gidy di dudng c6 dong dau ctia don vi cir i cong tac va ky x4c nhan déng diu
ngay deén, ngay di cua don vi dén cong tac (hoac ctia Khach san, nha nghi noi hwu tru);
— Giay dé nghi thanh toan cé xac nhén cta Truong don vi;
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— Hoa don vin chuyén noéi hat (dinh kém bang ké cung doan duong di lai hoac
ban photo cac phléu vén chuyén cua hang tax1)

2. Ché dg cong tac ph! dwgc ap dung doi véi cac truwong hgp dugce cir di cong
tac ngin han & nwéc ngoai (khong qua 180 ngay)

Quoc gia/lanh tho Nhém chirc danh
dén
Thanh vién Hgi | Thanh vién | Truwdmg, | Nhin vién
dong quan tri | Ban Kiém Pho
va Giam doc | soat va Phé | cac don vi
Giam doc

I. Thanh ton tién phwong tién di cong tic

1. Thanh toan tién vé may bay loai ghé hang phd thong (bao gdém cé thué va 1é
phi san bay);

2. Thanh toan tién thué phuong tién di lai hang ngay tai noi dén cong tac, thanh
toan theo hoa don, phiéu thu thue té hodc khoan gon theo muc 50 USD/ngay,

3. Tién cudc hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho dot cong tac, dich vu sén
bay, dién thoai, fax, internet dugc thanh toan theo héa don, phJeu thu thuc té
hodc khoan gon theo mirc 100 USD/ngay;

4. Ngoai ra, cac khoan chi phi nhu phi bao hiém, 1& phi visa, 18 phi héi nghi, hdi
thao thanh toan theo phiéu thu thuc té cua co quan c6 chirc nang hop phap
hoac ¢ quan t6 chirc hoi ngh1 thuc hlen

IL. Phu cip lru tra (bao gom tién An va tién tiéu vat)

1. Tién in va tién tiéu vat

o= .
\y
;"' Z ;pﬁ

P6i véi khu vuc| 75 USD/01 nguoi/01 ngay 50 USD/01 nguoi/01
Chau Au ngay
P6i véi khu vuc| 70 USD/O1 nguoi/01 ngay 45 USD/01 nguoi/01
Chau M§, Chau Uc ngay
P6i v6i khu wvuc| 50 USD/01 nguoi/01 ngay 40 USD/01 nguoi/01
Chau A ngay

2. Déi véitruong | 30 USD/01 nguoi/01 ngay 20 USD/01 ngudi/01
hop phia moi dai tho ngay
toan b cac bira an thi
khong dugc hudng
tién 4n ma chi duge
huong tién tiéu vat
theo mirc

I1. Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
Thué phong Theo héa don, mirc t4i da 150 | Theo hoa don, muec t6i da

USD/phong/ngay 100 USD/phong/ngay
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Trong truong hop Cong ty té chirc doan di cong téc, tham du héi nghi, hoi thao,
tham quan hoc tap ¢ nudc ng0a1 Cong ty lién hé véi don vi t6 chirc dich vu dé nghi
lap hop dong dich vu tron g6i (bao gdm vé may bay, 1é phi, bao hiém, chi phi di lai, an
g...) dé phuc vu cho doan di cong tac nudc ngoai va duge thanh toan theo hop dong
dich vu va hoa don thuc té. Trong truong hop nay, CB-CNV chi duoc chi thanh toan
tién tiéu vat nhu muc I1.2, khoan 2, diéu 33 néu trén.

Chirng tir thanh toan cong tac phi:

- Hop déng dich vu tron g6i va héa don GTGT cuia don vi t6 chirc dich vu:

— Vé mdy bay ngoai cuéng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én méy bay
va héa don GTGT;

— Héa don tién phong hop phap theo tiéu chuan quy dinh;

— Gidy di duong c6 dong déu ctia don vi cir di cong tac va ky xac nhan déng dau
ngay dén, ngay di cua don vi dén cong téc (hodc ciia Khach san, nha nghi noi luu tra);

— Gidy dé nghi thanh toan c6 x4c nhan cua Truong don vi;

— Hoéa don van chuyén néi hat (dinh kém bang ké cung doan duong di lai hoac
ban photo cac phleu véan chuyén cua hang tax1)

3. Ché d) cong tic phl thuong xuyen déi véi Céan bé Cong nhan vién.

— Coéng ty chi bang tlen mat hodc phiéu xing d6i véi cac trudong hop cong tac phat

sinh hang thang theo quyét dinh ban hanh dinh murc nhién lidu ciia Giam déc cong ty.

Diéu 34. Chi phi dich vu thué ngoai khac

Chi phi dich vu thué ngoal khac bao gém: Tién thué kiém toan, thué chuyén gia
hodc hop tac véi cac don vi khac thue hién dich vy, tlen thué dich vu phap ly, tién mua
bao hiém tai san, tién thué thiét ké, tién mua ban quyén, phi ngén hang,.. . phuc vu truc
tiép cho hoat déng kinh doanh cua Cong ty co6 chimg tlr, héa don theo ché d6 quy dinh.

Piéu 35. Chi phi lai vay

Chi tra lai tién vay von kinh doanh cua ‘ngan hang, cac t6 chirc tin dung, cac t6
chire kinh té va nhan vién Cong ty theo 13i suat thuc té can ctr vao hop dong vay nhung
t6i da khong qua quy dinh cua Luat Thué thu nhap doanh nghiép. Viéc vay von phai
c6 hop dong ky két va theo dung tham quyén quy dinh tai khoan 3, diéu 9 quy ché nay.

Piéu 36. Chi phi dong phuc

— Cong ty trang bi dong phuc cho toan thé can bd, nhéan vién, nguoi lao dong dé
1am viéc. Mau dong phuc do Cong ty quy dinh cho tirg bd phén, cac don vi trién khai
thuc hién theo ding quy trinh.

— Muc chi trang phuc ca bang tién va hién vat cho nguoi lao dong dé dugc tinh
vao chi phi dugc trir thi mirc chi téi da déi véi chi bang tién khong vuot qua 05 (nim)
triéu dong/nguoi/nam, bang hién vt phai c¢6 héa don, ching tir.

Piéu 37. Chi phi hoi nghi, hdi hop, tiép khach, quang cao
1. Chi phi héi nghi, hji hop:
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— Hoi nghi, héi hop dugc néu trong quy dinh nay bao gém hoi nghi so két; hoi
nghi tong két nim; hoi nghi tdp hudn, héi nghi hdp tac, hoi nghi trién khai nhiém vu
cong tac; hop tham muu do Ban diéu hanh Céng ty t6 chirc (trir Pai hoi dong c¢b dong
thuong nién va bét thuong cia Cong ty).

— Ty tinh chat va thoi gian t6 chirc hop, Giam déc quyét dinh phé duyét cac

khoan chi phi lién quan nhung t6i da khéng qué céc mirc cu thé nhu sau:

STT Khoin muc chi Mirc thanh toan toi da

1

- Chui tri hoi nghi Chi bdi dudng 500.000 dong/ngudi/budi
- Thanh vién ban t6 chirc | Chi boi dudng 500.000 dong/ngudi/budi
- Pai biéu tham du Chi boi dudng 200.000 dong/ngudi/budi
- Phuc vu hoi nghi Chi b6i dudng 200.000 dong/ngudi/budi

2 - Chi phi di lai, an &, thué | Str dung dich vu néi b,
phong nghi, phu cap lru | thanh toan theo mirc thoa
tru cho giang vién, va dai | thuan gitra Cong ty vdi bén
biéu moi (néu co) dugc moi, bdo dam hiéu

qua va tiét kiém.

3 - Chi thué hi truong, thiét | Sir dung dich vu ndi b,
bi, vin phong pham, dién | thanh toan theo muc théa
nudc, thué phuong tién di | thuén gitra Cong ty vdi cac
lai phuc vu héi nghi,... don vi duoc thué, bao dam

hiéu qua va tiét kiém..

4 - Lién hoan tong keét cudi | 300.000 dong/ngudi/lan
nam

5 - Nuéc udng, giai khat | 50.000 dong/ngudi/budi
gifra gio

Chirng tir thanh toin bao gom:

— Du tru kinh phi dugc duyét;
— Hoéa don hop phép thanh toan cho cac muc 2, 3, 4, 5;

— Danh sach nhan tién c6 ky nhan ctia cac ¢4 nhan tham du thanh toan cho muc 1.

2. Chi tiép khach
a. Quy dinh chung:

~ Phong T6 chirc Hanh chinh chiu trich nhiém dén tiép, m&i nudc tai phong tiép
khach cua Cong ty. Truong hop phat sinh nhu cau an, &, dilai ... Phong T6 chirc Hanh
chinh can 1ap du tru kinh phi trinh lanh dao phé duyét va bé tri cho khach va chiu trach
nhiém lap 'thﬁ tuc thanh toan theo quy dinh.

— D01 véi cac don vi trong Cong ty: Do tinh chat cong viéc phai giao dich véi
cac doi tac, cdc ban nganh dia phuong... nhim phuc vu cho muc dich chung cta Céng
ty thi duoc phép tiép khach thanh todn theo héa don thuc té ¢6 chir ky xac nhén cua
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nguoi tiép khach. Ca nhan tiép khach phai chiu trach nhiém trude Giam dbc vé tinh
trung thuc va hiéu qua cua chi phi nay.

b. Chirng tir thanh toin gom:

— Giéy dé nghi thanh to4n c6 x4c nhan cta don vi;

— Céc Héa don, chig tir tiép khach hop phép.

3. Chi quing cdo: theo thuc té phat sinh va ké hoach hang nam.

Piéu 38. Chi hé tro kinh phi

a. Quy dinh chung:

— Chi déng g0p vao cac quy cua hiép hdi doanh nghiép.

— Chi hé tro gido duc cho cac t6 chitc duge Nha nude cho phép thanh lap: Gidm
doc quyét dinh mirc chi tiy thude vao tinh hinh tai chinh cta Cong ty.

— Chichoy té trong ndi bd Cong ty (kham bénh dinh ky cho nguoi lao dong,

thudc cap ctru y té thong thuong).
— Céc khoan chi hd tro khéac (néu co).

b. Mirc chi va chirng tir thanh toan:

— Giay dé nghi thanh toan c¢6 xac nhan cua don vi.

— Phiéu thu c6 dau cua td chire dugc chi hd tro.

Piéu 39. Chi phi khac

Céc chi phi ngoai cac muc chi phi & trén, bao gom:

— Chi phi nhuong ban, thanh ly tai san c¢6 dinh gom ca gia tri con lai cua tai san :
cb dinh khi thanh 1y, nhuong bén;

— Chi phi thanh ly vat tu, cong cu dung cu,..

— Chi phi cho viéc thu hdi cac khoan no da xo4 sb ké toan;

— Chi phi dé thu tién phat;

~ Chi phi vé tién phat do vi pham hop déng;

— Céc chi phi quang cdo, tiép thi, khuyén mai, tiép tan, khanh tiét, chi phi giao
dich dbi ngoai, chi phi hdi nghi va céc loai chi phi khac theo sb thuc chi nhung t6i da
khéng vuot qua quy dinh hién hanh cua Nha nuorc Va cac quy dinh cua Cong ty.

— Chi phi lién quan dén cong tac cit tam, néi 6ng cat huy, thay, boi thuong DHN,
nang, doi DHN (c6 hop bao v¢ hay khong c6 hop bao vé)... va cic chi phi lién quan
dén dich vu cung cap nudce sach khac.

— Chi phi tu van khao sat, thiét ké, tham tra, thAm dinh, giam sat, quan ly du an,
cap nhat Cong trinh ngam,.

" — Chi phi ph01 hop thuc hién céc dich vu/tién ich cho khach hang véi cac don Vi
ac,...

— Chi phi chuyén nhuong vat tu, may moc,. ..

— Cac chi phi khac theo quy dinh hién hanh.
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CHUONG IV: PHAN PHOI LQI NHUAN VA TRICH LAP CAC QUY

Piéu 40. Loi nhuin va phin phdi lgi nhuin

1. Xac dinh lgi nhuan.

La két qua kinh doanh trong ky ké toan, bao gém loi nhuan hoat dong kinh doanh
chinh, lgi nhuan hoat dong tai chinh va lgi nhuén khac.

2. Trinh tw phén phéi lgi nhuin:

Trinh tu phan phdi lgi nhuan: Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh cua Céng ty,
sau khi nop thué thu nhap theo phép luat hién hanh dugc phan phéi theo trinh tu sau:

a. Bu dap cac khoan 16 ctia cac nam trude da hét thoi han dugc trir vao loi nhuan
trudc thue.

b. Trich lap cac quy dau tur phat trién, quy khen thuéng phuc loi va ty 1é co tue
theo Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong thuong nién. Theo nguyén tic Cong ty van
dam bao thanh toan du cac khoan no va nghia vu tai san khac dén han.

Hang nim, Giam déc Cong ty 1ap phuong an phén phéi loi nhuén trinh HPQT va
DHDCD phé duyét. Viéc phan phéi loi nhuan sau thué duge thuc hién sau khi cong bd
cong khai BCTC nim dugc kiém toan béi Céong ty kiém toan do PHPCD chi dinh.

Diéu 41. Muc dich sir dung cac quy.

Cac quy duoc trich 1ap theo nhu trinh ty phan phéi loi nhuan tai Diéu 40. Muc
dich sir dung céac quy nhu sau:

1. Quy dau tw phat trién:

Quy nay dugc dung dé dau tu mé rong phat trién kinh doanh; d6i méi trang thiét
bi va diéu kién lam viéc trong doanh nghiép; b sung ngudn vén kinh doanh.

2. Quy khen thwéng va phic lgi:
Bao gém‘

— Quy thudng quén trj va didu hanh Céng ty: Puoc trich tir theo phuong an phan
phdi lgi nhuan hang nim va dugc ding dé thudng cho HDQT, Ban kiém so4t, Ban dleu
hanh va ké toan truong Cong ty. Mirc thuéng moi thanh vién do chu tich HDQT quyet
dinh trén co s¢ dé xuat cua Giam déc Cong ty.

— Quy khen thuéng Céng ty duoc dung dé:

+ Thudng cho céc c4 nhan, tap thé trong Cong ty c6 sang kién cai tién ky
thuat, mang lai hiéu qua trong kinh doanh;

+ Thudng cho cac don vi hoan thanh xuat sic ké hoach kinh doanh; Ban giam
dbc diéu hanh Cong ty;
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+ Thuong cho céc ca nhan, don vi ngoai Céng ty c6 déng gop nhiéu cho hoat
dong kinh doanh cua Cong ty; Mirc thudng theo quy cheé tra luong va thuong ctia Cong
ty va do Giam doc quyét dinh.

— Quy phuc loi Céng ty duge dung dé:

+ Dau tu xay dung hoic sira chita cac cong trinh phuc lgi cua Cong ty;

+ Chi cho céc hoat dong phiic loi ctia tap thé ngudi lao déng trong Céng ty;

+ Tro cg‘ip kho khan thuong xuyén va dot xuat cho nguoi lao dong ké ca nhiing
truong hop da vé huu, nghi mat sic 1dm vao hoan canh khé khén, khong noi nuong
tua, lo ma chay, hiéu hy cho ban than va nguoi than cia ngudi lao dong;

+ Céc khoan tro cap khac cho ngudi lao déng cua Cong ty;

Gidm déc quyét dinh mirc chi tir quy phuc loi Cong ty trén co s& dé nghi ctia Cong
doan Cong ty.
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CHUONG V: KE HOACH KINH DOANH, TAI CHINH
VA CHE PQ KE TOAN

Diéu 42. K¢ hoach kinh doanh
. — Cong ty phai lap ké hoach kinh doanh hang nim trinh HPQT theo quy dinh tai
Diéu 1€ cong ty. Ké hoach kinh doanh cua Cong ty bao gém:
s Ké hoach vé gin méi dong hd nudc, thay déng hd nude, san luong nude
cung cap;
+ Ké hoach dau tu xay dung co ban véi vai tro 1a tu van quan 1y dur én;
+ Ké hoach dau tu (mua sim, x4y dung, nang cip TSCD);
+ Ké hoach t6 chirc hoat dong kinh doanh (co cau t6 chire hoat dong, ké hoach
nhan su);
+ K& hoach tai chinh (ké hoach doanh thu, chi phi, loi nhuan, phan phéi loi
nhuan);
+ K& hoach tién luong (quy luong);
+ Ké hoach va céc giai phap vé von: Du kién co cdu vén diéu 18, vén vay.
— Thoi han hoan tit ké hoach kinh doanh:
+ Céc don vi: Trude ngay 30 thang 11 hang nam;
+ Toan Cong ty: Trudce ngay 15 thang 12 hang nam.
— HDQT phai phé duyét Ké hoach tai chinh cham nhét trude ngay 31 thang 03
hang nam.
Diéu 43. Ché d6 va chinh sach ké toan
— Cong ty 4p dung Hé théng ké toan Doanh nghiép Viét nam, Ché do Bao céo

tai chinh theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, ghi chép day du chimg tir ban dau,
cap nhat so sach ké toan va phan anh day du, kip thoi, trung thuc, chinh xéc, khach
quan cac hoat dong kinh té, tai chinh.

— Cong ty 4p dung hinh thirc ké toan trén may vi tinh va st dung phan mém ké
toan quan ly tap trung cho toan Céng ty.

— Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay
31 thang 12 hang nam.

— Don vi tién té sir dung trong ké toan 1a VND.

Diéu 44. Ché d¢ bio cdo tai chinh
— Cong ty c6 trach nhiém 14p va giri bao cdo tai chinh Quy, 6 thang diu nam, béo

cdo ndm theo quy dinh cua co quan cé thdm quyén va theo yéu cau cua HPQT, bao
gbm:
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+ Bang can déi ké toan;
+ Bado cao két qua hoat dong kinh doanh;
+ Bao cao luu chuyén tién té;
+ Ban thuyét minh Bao céo tai chinh.
— Bao cao tai chinh sau thang va BCTC nam phai dugc kiém toan boi Cong ty

kiém toan du diéu kién va duoc DPHDCD quyet dinh.

— Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém vé tinh hop ly, trung thuc cia BCTC Céng
ty.
— Thoi han ndp Bao cdo tai chinh: chdm nhat ngay 25 cua thang sau ky két thuc
Quy (ngoai trr BCTC nam).

Piéu 45. Lap chirng tir ké toan

— Lap chimg tir ké toan thuc hién theo Diéu 19 Luat ké toén sé 88/2015/QH13.

— Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua Cong
ty déu phai lap chung tur ké toan. Chumg tir ké toan chi duoc lap 01 lan cho mdi nghiép
vu kinh té, tai chinh.

— Chumng tir ké toan phai duogc 1ap rd rang, diy du, kip thoti, chinh xéc.

— Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chimg tur ké toan khong duoc viét
tat, tdy x0a, sira chira va phai duoc 1ap du s6 lién quy dinh.

- Ngum lap, nguoi ky duyét va nhimg ngudi khac ky tén trén ching tir phai chiu
trach nhiém vé ndi dung ctia chimg tir ké toan.

Diéu 46. Phé duyét chirng tir ké toan

— Tht ca cac ching tir goc vé ké toan, tai chinh déu do Giam déc phé duyét hoac
ngudi duge iy quyén ctia Giam dbc bang van ban phé duyét.

— Lanh dao cac don vi trong Céng ty cé trach nhiém kiém tra, ky x4ac nhén va
chiu trach nhiém vé ¥ kién xac nhan ctia minh trudc Giam déc.

— Moi khoan chi sai, chi khong dung thi tuy timg truong hop cu thé s& chiju trach
nhiém lién doi. Ca nhan nao chi sai c4 nhan d6 phai boi thudng va chiu trach nhiém

truéce Lanh dao cap trén.
— Trudng céc don vi chiu trich nhiém trude Giam dbc, Gidm dbc chiu trach
nhiém trudec HDQT.
Piéu 47. Cic loai chirng tir ké toan
— Tat ca chimg tir ké toan phai c6 day du nhimg théng tin can thiét theo quy dinh
cta Phap luat va clia Cong ty. Ching tir ké toan bao gdm:
+ Hop déng kinh té, bién ban nghiém thu, giao nhan hodc thanh ly hop déng;

+ Phiéu nhép kho, phiéu xuét kho, bién ban kiém ké, hoa don GTGT, hoa don
ban hang;

+ Phiéu thu, chi tién m3t kém theo chimg tir géc lién quan;
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+ Bang thanh toan tién luong, bang chdm céng, Gidy chimg nhan nghi viéc
huéng BHXH, Hop dong lao dong;

+ Chumng tir ngan hang kém chimg tir gc c6 lién quan;

+ Cac chung tir khac lién quan dén nghiép vu kinh té, tai chinh phuc vu cho
cong tac hach toan ké toan.

— Ca nhén khi mua hang héa, dich vu cho Céng ty c6 quyén va nghia vu yéu cu
t6 chtrc, ca nhan ban hang hoa, dich vu 1ap hda don tai chinh va nhén lién 2 héa don
dé thanh toan véi Cong ty.

— Khi nhan héa don mua hang, cénhan c6 trach nhiém kiém tra néi dung ghi trén
hoéa don, tir chdi khéng nhan cac héa don gh1 thiéu, sai cac chi tiéu, bj sira chita, tiy
x0a, hoa don gia, hoa don ghi chénh léch gia tri vai lién luu.
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CHUONG VI: CHE PQ PHAN CAP QUAN LY TAI CHINH

Diéu 48. Phén cap quan Iy

Cac don vi dugc Cong ty giao su dung mot phzln tai san la vén cua Cong ty dé
thuc hién nhiém vy kinh doanh. Don vi dugc tu chu quan 1y va quyét dinh viéc sir dung
tai san va cac ngudn lyc trén co so tuan thu cac quy dinh cua Cong ty nham dam bao
hoat dong ctia don vi t6i thiéu dat hiéu qua theo ké hoach Céng ty giao hang nam.

Diéu 49. Trach nhiém quan ly tai chinh

1. Giam doc

— Giam dbc 1a ngudi dai dién theo phép luat cia Cong ty, c6 quyén diéu hanh
cao nhét trong Cong ty va chiu trach nhiém trudce HDQT, trudce phap luét trong viéc
quan ly diéu hanh hoat dong, quan ly tai san, vat tu, tién vén va cac khoan thu chi ctia
Cong ty;

— T6 chirc va chi dao thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh cta phap luét Viét
Nam, ché do bao céo ké toan, thong ké, tai chinh, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c
va trung thuc ctia BCTC va céc théng tin tai chinh céng b theo quy dinh cua phap
luét;

— Phé duyét cac quy trinh, thu tuc, dinh murc chi phi cua Céng ty theo tham quyén
va quy dinh ctia phép luat, pht hop véi Diéu 18 va cac quy ché cua Cong ty;

— Xay dung va trinh HDQT phé duyet ké hoach hang nam, ké hoach dai han.
Trén co so ké hoach dwogc duyét, cha dong giao ké hoach cho cac don vi trong Cong ty
trién khai thuc hién.

2. Ké toan trudmg Cong ty

— Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé tai chinh — ké toan;

— Tb chirc diéu hanh bd méy ké toan dé thuc hién nhiém vu cua ké toan theo
quyét dinh ctia Giam déc nhim dam bao tuan thu quy dinh ctia Ché d6 ké toan Viét
Nam, Chuén muc ké toan Viét Nam va cac quy dinh lién quan;

— Tb chic 1ap BCTC Céng ty;

— C6 quyén doc lap ve chuyén moén nghiép vu ké toan khi thuc hién, kiém tra,
giam sat tai chinh Cong ty;

— Chiu trach nhiém trude Giam doc HDQT va phap luat vé cac cong viée thude
pham vi trach nhiém va quyén han cua Ké toan trudng theo cac quy dinh cua phép luat
va Cong ty.

3. Phé Giam doc
Phé Giam dbc 1a ngudi duge Gidm dée quyét dinh phan céng phu trach trong

pham vi cong viéc duge phan cong va 1a nguoi chiu trach nhiém trudc Giam déc,
HDQT.
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4. Truwong cac don vi

— Trudng cac don vi chiu trach nhiém truéc Giam dbc hodc Phé giam dbc phu
trach trong pham vi trich nhiém dugc giao thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay;

— Té chic thuc hién ké hoach kinh doanh dugc giao theo quy dinh cta Cong ty
va phép luat lién quan;

— Trudng céc don vi dugc Giam déc Cong ty phan cong thuc hién diéu hanh hoat
dong kinh doanh, quan ly tai san, vat tu, cong cu dung cu nham muc dich mang lai hiéu
qua hoat dong.
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CHUONG VII: HIEU LUC THI HANH

Piéu 50. Té chirc thue hién

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 30/3/2021. Nhitng van dé chua duoc
quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo Diéu 18, Quy ché quan tri ndi by cua
Cong ty va céc quy dinh ctia Nha nude. Trong qua trinh thuc hién, néu thiy can thiét
phai sua dbi va bod sung, Giam dbc co trach nhiém soan thao nhimg diéu khoan can
phai chinh sira va bé sung dé trinh HPQT. T4t ca nhimg sira déi Quy ché nay déu phai
duoc HDQT théng qua mdi co hiéu luc thi hanh./.
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